Zalgcznik do Uchwaly
nr 21/06/2024
Senatu MANS w Warszawie
z dnia 28.06.2024 r.

REGULAMIN PRZYJEC NA STUDIA
W MENEDZERSKIEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
NA ROK AKADEMICKI 2025/2026

Przepisy ogolne

§1

1. Przyjecia na studia w Wyzszej Szkole Menedzerskiej w Warszawie (z dniem 1 pazdziernika
2022 r. Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych) sa prowadzone na podstawie
niniejszego regulaminu (zwanego dalej "Regulaminem") oraz obowigzujacych przepisow:
a) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2023

poz. 742, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”,

b) Statutu Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie (Zalacznik do
Zarzadzenia nr 1/10/2022 z dnia 01 pazdziernika 2022 r. Prezydenta-Zatozyciela Wyzszej
Szkoly Menedzerskiej w Warszawie w sprawie nadania Statutu Menedzerskiej Akademii
Nauk Stosowanych w Warszawie)

2. Regulamin przyje¢ na studia w Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie
zwanej dalej ,,Uczelnig”, okresla warunki i tryb przyje¢ na studia oraz termin rozpoczgcia
1 zakonczenia rekrutacji oraz sposob jej przeprowadzenia, a takze prawa i obowigzki
kandydata na studia.

3. Regulamin dotyczy kandydatéw na studia pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolite
studia magisterskie prowadzone w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej na wszystkich
kierunkach studiow, na ktore Uczelnia posiada uprawnienia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

4. Rekrutacja na studia odbywa si¢ w drodze elektronicznej. Warunki i tryb rekrutacji w drodze
elektronicznej okresla zatacznik nr 1. Warunki i tryb rekrutacji w drodze elektronicznej
cudzoziemcow na studia w j. angielskim 1 j. rosyjskim okres$la zalgcznik 2.

5. Postgpowanie w sprawie przyjecia na studia prowadzi Komisja rekrutacyjna. Przyjgcie na
studia nastgpuje w drodze wpisu na list¢ studentéw, informacje o wpisie na list¢ studentow
MANS podpisuje przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej. Decyzje administracyjne
w przypadku odmowy przyjecia na studia podpisuje przewodniczacy komisji.

Od decyzji komisji przystuguje odwotanie do Rektor MANS w Warszawie.



6. Rektor w porozumieniu z Kanclerzem — w drodze zarzadzenia - ustala minimalng liczbe
kandydatow na danym kierunku, trybie i profilu studiow, konieczng do uruchomienia
kierunku studiow w danym roku akademickim.

7. Wyniki postgpowania w sprawie przyjecia na studia sa jawne.

§2
1. Przyjecie na studia nastepuje przez:

a) rekrutacje,

b) potwierdzenie efektow uczenia sie,

c) przeniesienie z innej uczelni lub uczelni zagraniczne;.

2. Podstawg przyj¢cia na studia jest spelnienie warunkow okreslonych w Regulaminie.
3. Przyjecia na studia maja charakter otwarty, tj. Podstawa przyje¢cia na studia pierwszego
stopnia lub jednolite studia magisterskie sg :

a) uzyskanie pozytywnych wynikow na $wiadectwie dojrzatosci: egzaminu maturalnego,
egzaminu dojrzato$ci lub egzaminu zagranicznego. Podstawe przyj¢cia moga rowniez
stanowi¢ wyniki egzaminu maturalnego lub egzaminu dojrzatos$ci i egzaminu lub
egzamindéw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie;

b) pozytywny efekt rozmowy kwalifikacyjnej, w przypadku przyjecia zgodnie z § 2, ust.
I, punkty b, c. W sktad Komisji wchodza: Dziekan Wydziatu/Filii, Kierownik
Zaktadu/Kierownik Katedry lub inny pracownik naukowo — dydaktyczny lub
dydaktyczny posiadajacy wiedze i umiejetnosci praktyczne w zakresie dyscyplin do
ktorych przyporzadkowane sg poszczegdlne kierunki studiow oraz pracownik Dzialu
Rekrutacji. Uczelnia nie przewiduje gornych limitéw przyjec na studia.

4. W postgpowaniu kwalifikacyjnym zostaja uwzglednione wyniki egzaminéw z czgsci
pisemne;j. Szczegoly przeliczania punktow:

Punkty rekrutacyjne z przedmiotow beda przeliczane w nastepujacy sposob:

a) jezeli przedmiot zdawany byl na poziomie rozszerzonym woéwczas wspolczynnik
wynosi 1 (1% pkt z egzaminu maturalnego = 1 pkt. rekrutacyjnego);

b) jezeli przedmiot zdawany byt na poziomie podstawowym wowczas wspodlczynnik
wynosi 0,7 (1% pkt z egzaminu maturalnego = 0,7 pkt. rekrutacyjnego).

¢) w sytuacji, gdy kandydat postuguje¢ si¢ wytacznie starg matura, punkty beda przeliczane
nastepujaca:



Skala 1-6 Skala 2-5
2 (dop) — 20 pkt -

3 (dst) — 40 pkt 3 (dst) — 40 pkt
4 (bd) — 60 pkt 4 (bd) — 70 pkt
5 (bdb) — 80 pkt 5 (bdb) — 100 pkt

6 (cel) — 100 pkt -

Wynik koncowy oblicza si¢ sumujac punkty rekrutacyjne/oceny uzyskane przez kandydata
na egzaminie maturalnym/dojrzatosci z trzech przedmiotow, z ktoérych kandydat uzyskat
najlepszy wynik oraz w przypadku przyjecia zgodnie z § 2, ust. 1, punkty b, ¢, pozytywny
wynik rozmowy kwalifikacyjne;.

. Podstawa przyjecia na studia drugiego stopnia jest ukonczenie studiow pierwszego stopnia
Obliczanie wyniku kwalifikacji na podstawie $redniej arytmetycznej ocen z egzaminOw
1 zaliczeh w ciggu catego przebiegu studiéw I stopnia oraz pozytywny efekt rozmowy
kwalifikacyjnej w przypadku przyjecia zgodnie z § 2, ust. 1, punkty b, c.
W sktad Komisji wchodza: Dziekan Wydziatu/ Filii, Kierownik Zaktadu/Kierownik Katedry
lub inny pracownik naukowo — dydaktyczny lub dydaktyczny posiadajacy wiedze
1 umiejetnosci praktyczne w zakresie dyscyplin do ktérych przyporzadkowane sa
poszczegolne kierunki studidw oraz pracownik Dzialu Rekrutacji. Uczelnia nie przewiduje
gornych limitow przyjec¢ na studia.

. Na studia drugiego stopnia rozpoczynajace si¢ w roku akademickim 2025/2026, przyjecie
na studia II stopnia moze nastagpi¢ na podstawie zaswiadczenia o ukonczeniu studiow
zawierajagcego informacje o poziomie, kierunku i profilu studiéw, uzyskanym tytule
zawodowym i stownie okre§lonym wyniku ukonczenia studidéw. Osoba ta,
w terminie 30 dni od dnia wydania jej dyplomu ukonczenia studiéw, przedktada ten dyplom
w MANS w Warszawie, pod rygorem skreslenia z listy studentow.

. Wymagania dotyczace kandydata na studia pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych
studiow magisterskich dotyczacych KOMPETENCJI CYFROWYCH - Kompetencje
cyfrowe kandydatéw na studia nie wykraczaja poza doswiadczenie zdobyte w szkole
podstawowej i ponadpodstawowej. Oczekiwane umiejetnosci to:

a) Obsluga komputera i innych urzadzen elektronicznych (drukarka, skaner, smartfon);
b) Wyszukiwanie i postugiwanie si¢ zasobami Internetu (WWW, poczta elektroniczna,

komunikatory, serwisy spoleczno$ciowe);



10.

11.

12.

c) Korzystanie z réznego rodzaju aplikacji i oprogramowania do komunikacji oraz
tworzenia tresci (szczeg6lnie Microsoft Teams oraz pozostatych aplikacji pakietu
Microsoft 365, wykorzystywanych w nauczaniu zdalnym).

Do realizacji ksztalcenia na odleglo$¢ niezbedny jest komputer wyposazony w kamere
i mikrofon oraz potaczenie z siecig Internet. W przypadku stwierdzenia w trakcie
przeprowadzania rozmowy kwalifikacyjnej brakow w kompetencjach cyfrowych. Uczelnia
za posrednictwem Biblioteki Akademickiej i Dziatu Rekrutacji oferuje dostep do stanowisk
komputerowych, drukarek i skanerdw przeznaczonych do wykorzystywania przez
kandydatow na studia. Na terenie wszystkich budynkow Uczelni udostepniona jest bezplatna
1 otwarta sie¢ Wi-Fi, przeznaczona do celow rekrutacyjnych, naukowych i edukacyjnych.
W przypadku osoéb rekrutowanych na podstawie potwierdzenia efektow uczenia si¢ liczba
0s6b przyjetych na studia nie moze by¢ wieksza niz 20% ogolnej liczby studentow na danym
kierunku, poziomie i profilu.

Przypisanie studenta do okreslonego kierunku studidéw moze nastapi¢ nie pdzniej niz od
drugiego roku studiow.

Rekrutacja prowadzona jest w okresie od 5 maja 2025 r. do 20 wrzes$nia 2025 r. oraz od 15
grudnia 2025 r. do 20 lutego 2026 r. Dla osob, ktore ubiegaty si¢ o przyjecie na studia
pierwszego stopnia lub jednolite magisterskie, ktorych wynik egzaminu maturalnego zostat
podwyzszony w wyniku weryfikacji sumy punktéw lub odwotania rekrutacja uzupetniajaca
prowadzona jest w okresie od 21 wrzes$nia 2025 r. do 30 wrze$nia 2025 r. oraz od 21 lutego
2026 r. do 28 lutego 2026 .

Na studia w Uczelni moze by¢ przyjeta osoba, ktora posiada wiasciwe dokumenty,
o ktorych mowa w § 2 ust. 12, 13 oraz spelnia pozostate warunki okreslone w niniejszym
Regulaminie.

Kandydat na studia sktada w Biurze Rekrutacji:

a) podanie do Rektora Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie;

b) S$wiadectwo dojrzalosci albo $wiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach
egzaminu maturalnego z poszczeg6lnych przedmiotow, o ktorych mowa w przepisach
o systemie o§wiaty;

c) $wiadectwo dojrzalosci i dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, o ktérych mowa w przepisach o systemie o§wiaty,

d) $wiadectwo dojrzatosci 1 zaswiadczenie o wynikach egzaminu maturalnego

z poszczegblnych przedmiotéw oraz dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe



w zawodzie nauczanym na poziomie technika, o ktéorych mowa w przepisach
o systemie o§wiaty;

e) $wiadectwo lub inny dokument uznany w Rzeczypospolitej Polskiej za dokument
uprawniajacy do ubiegania si¢ o przyjecie na studia zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z 2018 r., poz. 1457 1 1560);

f) $wiadectwo i inny dokument lub dyplom, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy,
o ktorej mowa w pkt. 5;

g) $wiadectwo lub dyplom uznany w Rzeczypospolitej Polskiej za dokument uprawniajacy
do wubiegania si¢ o przyjecie na studia zgodnie z umowa bilateralng
0 wzajemnym uznawaniu wyksztatcenia;

h) $wiadectwo lub inny dokument uznany za réwnorzedny polskiemu $wiadectwu
dojrzato$ci na podstawie przepiséw obowigzujacych do dnia 31 marca 2015 r.;

1) jedng aktualng fotografie 35 x 45 mm oraz aktualne zdjecie w postaci elektronicznej
(plik graficzny), zgodne z wymaganiami obowigzujacymi przy wydawaniu dowodow
osobistych. W szczegolnosci nalezy upewnic sig, ze fotografia: jest aktualna, kolorowa,
wykonana na gtadkim, biatym tle 1 z rdwnomiernym o$wietleniem, ma dobra ostros¢
oraz odwzorowuje naturalny kolor skéry, obejmuje wizerunek od wierzchotka glowy
do gornej czesci barkéw — tak aby twarz, zajmowata 70-80% fotografii, pokazuje
wyraznie oczy (zwlaszcza zrenice), z widocznymi brwiami, przedstawia osobg
w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzacego
na wprost z otwartymi oczami nieprzestoni¢tymi wlosami, z naturalnym wyrazem
twarzy 1 zamknigtymi ustami. Jezeli stan zdrowia kandydata nie pozwala na spetienie
powyzszych wymogow, mozliwe sg odstepstwa od niektérych z powyzszych zasad;

J) potwierdzenie uiszczenia optaty za przeprowadzenie rekrutacji,

k) ankiete osobowa zawierajaca zdjecie kandydata, imiona i nazwisko, dat¢ i miejsce
urodzenia, numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwe¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz nazwe¢ panstwa, ktére go wydalo, ple¢, miejsce
zamieszkania przed rozpoczeciem studiow: wie$ albo miasto, adres zamieszkania oraz
adres do korespondencji, numer telefonu kontaktowego, adres e-mailowy,
obywatelstwo, a w przypadku cudzoziemcoéw réwniez nazwe panstwa urodzenia
1 informacje o posiadaniu Karty Polaka;

1) Os$wiadczenie o niekaralno$ci w przypadku kierunku Kryminologia— profil praktyczny.

13. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyj¢cie na studia drugiego stopnia zobowigzani sg dostarczy¢

do Biura Rekrutacji podania do Rektora Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych



14.

15.

16.

w Warszawie, dyplom ukonczenia studidow wyzszych wraz z kopig do poswiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem przez uczelni¢ (oryginat dyplomu ukonczenia studiow wyzszych do
wgladu), kopi¢ suplementu do dyplomu a w przypadku jego braku kopi¢ karty przebiegu
toku studiow (oryginal dokumentéw do wgladu). Ponadto dokumenty wymienione w § 2
ust. 12 punkty 1, j, k, I. Warunkiem przyjecia na kierunek Kryminologia II stopnia o profilu
praktycznym jest:

a) wczesniejsze uzyskanie tytulu zawodowego licencjata na kierunku Kryminologia,
Administracja, Bezpieczenstwo Narodowe Ilub wczes$niejsze uzyskanie tytulu
zawodowego magistra na kierunku Prawo;

b) w tym przypadku uzyskania tytuldw zawodowych licencjata lub magistra na innych
kierunkach studiow niz Kryminologia, Administracja, Bezpieczenstwo Narodowe lub
Prawo, warunkiem przyj¢cia na studia Kryminologia II stopnia w MANS bedzie nie
wigcej niz 10% réznic programowych pomigdzy ukonczonym kierunkiem studiow
a kierunkiem Kryminologia II stopnia w MANS; w takim przypadku student
zobowigzany zostanie do zaliczenia dodatkowych egzaminow/zaliczen wynikajacych
z tych réznic programowych;

c) pozytywny efekt rozmowy kwalifikacyjnej, w przypadku przyjecia zgodnie z § 2, ust.
1, punkty b, c. W sktad Komisji wchodza: Dziekan Wydziatu/ Filii, Kierownik
Zaktadu/Kierownik Katedry lub inny pracownik naukowo — dydaktyczny lub
dydaktyczny posiadajacy wiedze i umiejetnosci praktyczne w zakresie dyscyplin do
ktorych przyporzadkowane sg poszczegdlne kierunki studiow oraz pracownik Dzialu
Rekrutacji.

d) os$wiadczenie o niekaralnosci.

Uczelnia moze potwierdzi¢ efekty uczenia si¢, uzyskane w procesie uczenia si¢ poza
systemem studiow osobom ubiegajacym si¢ o przyjecie na studia na kierunku Administracja
I stopnia o profilu ogélnoakademickim, Zarzadzanie I stopnia o profilu ogdlnoakademickim,
Informatyka studia pierwszego stopnia (inzynierskie) o profilu praktycznym, Finanse
1 Rachunkowos¢ studia I stopnia o profilu praktycznym, Bezpieczenstwo Narodowe studia
I stopnia o profilu praktycznym, Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji studia pierwszego
stopnia (inzynierskie).

Efekty uczenia si¢ sa potwierdzane w zakresie odpowiadajagcym efektom uczenia si¢
okreslonym w programie studiow.

Efekty uczenia si¢ mogg zosta¢ potwierdzone osobie posiadajace;j:



a)

b)

d)

dokumenty, o ktorych mowa w § 2 ust. 9, i co najmniej 5 lat doswiadczenia
zawodowego - w przypadku ubiegania si¢ o przyj¢cie na studia pierwszego stopnia lub
jednolite studia magisterskie;

kwalifikacje pelna na poziomie 5 PRK albo kwalifikacj¢ nadang w ramach
zagranicznego  systemu  szkolnictwa wyzszego odpowiadajaca poziomowi
5 europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zalaczniku II do zalecenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia
europejskich ram kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cate zycie (Dz. Urz. UE C 111
z 06.05.2008, str. 1) — w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia pierwszego
stopnia lub jednolite studia magisterskie;

kwalifikacje pelng na poziomie 6 PRK i co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego
po ukonczeniu studiow pierwszego stopnia — w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na
studia drugiego stopnia ;

kwalifikacje pelng na poziomie 7 PRK i co najmniej 2 lata do§wiadczenia zawodowego
po ukonczeniu studiow drugiego stopnia albo jednolitych studiéw magisterskich —
w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na kolejne studia pierwszego stopnia lub

drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie.

17. W wyniku potwierdzenia efektéw uczenia si¢ mozna zaliczy¢ nie wiecej niz 50% punktow

18.

19.

ECTS przypisanych do zaj¢¢ objetych programem studiow.

O kolejnosci przyjecia na studia w wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ decyduje

wynik obliczany jako przemnozenie ilosci zaliczonych punktéw przez $rednig uzyskanych

ocen.

Kandydat ubiegajacy si¢ o potwierdzenie efektoéw uczenia si¢, poza dokumentami

wymienionymi w § 2 ust. 9 lub potwierdzajacymi posiadanie niezb¢dnej kwalifikacji petnej

na odpowiednim poziomie, sktada dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego

doswiadczenia zawodowego:

a)

b)
c)

d)

dokumenty potwierdzajace staz pracy i zajmowane stanowiska oraz realizowane
zakresy zadan;

opis doswiadczenia zawodowego;

dokumenty potwierdzajace odbyte staze, kursy, szkolenia, egzaminy zdane poza
systemem szkolnictwa wyzszego;

inne dokumenty wskazujace, na uzyskanie efektow uczenia si¢ w nastepstwie dziatan
1 dos$wiadczen zawodowych lub innych, ktore sg zbiezne z efektami ksztalcenia

moduléw zajec, o ktorych zaliczenie ubiega si¢ kandydat.



20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

Whnioski o potwierdzenie efektéw uczenia si¢ nalezy sklada¢ w terminie
od dnia 5 maja 2025 r. do dnia 20 wrzes$nia 2025 r. oraz od 15 grudnia 2025 r. do 20 lutego
2026 .

W zwiazku z sytuacja na Ukrainie, obywatele tego kraju, ktorzy przekroczyli granice
ukrainska w terminie od 24 lutego 2022 r. i uzyskali w Polsce status ochrony czasowej na
podstawie art. 1 ust.1 Ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (zwanej dalej specustawg)
(Dz.U. 2022 r., poz. 583 z p6zn. zm.) Obywatelowi polskiemu albo obywatelowi Ukrainy,
ktorego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na
podstawie art. 2 ust. 1 Ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (zwanej dalej specustawg)
(Dz.U.2022r., poz. 583 z p6zn. zm.), ktdrzy w dniu 24 lutego 2022 r. byli studentami uczelni
dzialajacej na terytorium Ukrainy i1 ktérzy oswiadcza, ze w tym dniu studiowali na
okreslonym roku studiow na danym kierunku i poziomie studiow w uczelni dziatajacej na
terytorium Ukrainy i nie dysponujg dokumentami po$wiadczajacymi okresy studiow, zdane
egzaminy, zaliczenia lub praktyki zawodowe, wydanymi przez t¢ uczelni¢, moga zosta¢
uznane odpowiednie okresy tych studiow w drodze weryfikacji osiagnietych efektow
uczenia si¢. W tym przypadku Uczelnia przeprowadza weryfikacje osiagnigtych efektow
uczenia si¢ zgodnie z ponizszym regulaminem.

Przeprowadzenie potwierdzenia efektow uczenia si¢ jest ustuga edukacyjng $wiadczong
odptatnie. Wysokos$¢ optat okresla Rektor MANS w porozumieniu z Kanclerzem MANS
w drodze zarzadzenia.

Kandydat zawiera umowe z uczelnig o przeprowadzenie potwierdzenia efektow uczenia sie.
Rektor MANS powotuje Komisje ds. Potwierdzania Efektow Uczenia si¢ dla danego
kierunku studiow. W skiad Komisji wchodza: W sklad Komisji wchodza: Dziekan
Wydziatu/ Filii, Kierownik Zaktadu/Kierownik Katedry lub inny pracownik naukowo —
dydaktyczny lub dydaktyczny posiadajacy wiedz¢ 1 umiejetnosci praktyczne
w zakresie dyscyplin do ktorych przyporzadkowane sg poszczeg6lne kierunki studiow oraz
pracownik Dziatu Rekrutacji.

Komisja ds. Potwierdzenia Efektow Uczenia si¢ dokonuje wstepnej oceny zlozonych
dokumentow.

W wyniku oceny Komisja ds. Potwierdzania Efektow Uczenia si¢ zaprasza kandydata celem
ustalenia terminéw egzaminow sprawdzajacych wiedze¢ i umiej¢tnosci kandydata.

Egzaminy moga mie¢ charakter teoretyczny i praktyczny.



28.

29.

30.

31.

Komisja sporzadza protokét dokumentujacy przebieg i wyniki potwierdzania efektow
uczenia si¢, odpowiadajacych efektom uczenia si¢ okre§lonym dla danego kierunku. Kopie
protokotu otrzymuje kandydat.

Kandydat zostaje poinformowany o wyniku oceny. Wynik oceny jest wyrazony w skali ocen
przyjetej przy zaliczaniu przedmiotow, okreslonej w Regulaminie studiow.

W przypadku podjecia studidw przez takiego kandydata, oceny uzyskane na podstawie
potwierdzenia efektow uczenia si¢, s3 wliczane do $redniej ocen ze studiow.

Informacja o zaliczeniu modutu ksztalcenia na podstawie potwierdzenia efektow uczenia si¢

umieszcza si¢ w suplemencie do dyplomu.

§3

Kandydaci na studia bedacy cudzoziemcami zobowigzani sg do ztozenia osobiscie lub przez

petnomocnika w Biurze Rekrutacji:

a) podania do Rektora Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych,

b) w przypadku studiow pierwszego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich -
odpowiednich dokumentéw wymaganych do ubiegania si¢ o przyjecie na te studia,
o ktorych mowa w § 2 ust. 12. Swiadectwa lub inny dokument uznany
w Rzeczypospolitej Polskiej za dokument uprawniajacy do ubiegania si¢ o przyjecie na
studia musza spetnia¢ wymogi, okreslone w odrgbnych przepisach, w tym umowach
migdzynarodowych, w szczegolnosci w zakresie uwierzytelniania (legalizacji, apostille)

c) w przypadku studiow drugiego stopnia — dyplomu ukonczenia studiow w Polsce lub
dyplomu ukonczenia studidw za granica, uprawniajacy do podjecia studiow drugiego
stopnia w panstwie, w ktorego systemie szkolnictwa wyzszego dziata uczelnia, ktora go
wydata oraz pozostalych dokumentow, o ktérych mowa w § 2 ust. 13. Dyplom
ukonczenia studidéw za granica, musi spelnia¢ wymogi, okreslone w odrebnych
przepisach, w tym umowach mi¢dzynarodowych, w szczegélno$ci w zakresie
uwierzytelniania (legalizacji, apostille). Kandydat na studia moze rowniez zostaé
zobowigzany do przedtozenia Uczelni pisemnej informacji o dyplomie wydanym przez
zagraniczng uczelni¢, o poziomie studiow i statusie uczelni, udzielonej przez Dyrektora
NAWA, na podstawie art. 326 ust. 4 Ustawy. Kopi¢ suplementu do dyplomu
a w przypadku jego braku kopig¢ karte przebiegu toku studiow (oryginat dokumentow do
wgladu),

d) jedna aktualng fotografie 35 x 45 mm oraz aktualne zdj¢cie w postaci elektronicznej (plik

graficzny), zgodne z wymaganiami obowigzujacymi przy wydawaniu dowodow



g)
h)

osobistych. W szczego6lnosci nalezy upewnic¢ si¢, ze fotografia: jest aktualna, kolorowa,
wykonana na gladkim, biatym tle i z rownomiernym o$wietleniem, ma dobrg ostros$¢
oraz odwzorowuje naturalny kolor skory, obejmuje wizerunek od wierzchotka gtowy do
gornej czesci barkow — tak aby twarz, zajmowata 70-80% fotografii, pokazuje wyraznie
oczy (zwlaszcza Zrenice), z widocznymi brwiami, przedstawia osob¢ w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzagcego na wprost
z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wilosami, z naturalnym wyrazem twarzy
i zamknigtymi ustami. Jezeli stan zdrowia kandydata nie pozwala na speknienie
powyzszych wymogdow, mozliwe sg odstepstwa od niektoérych z powyzszych zasad.
potwierdzenia wniesienia optaty za przeprowadzenie rekrutacji i czesnego za I rok
studiow,

paszportu oraz wizy lub karty pobytu albo innego dokumentu uprawniajacego do pobytu
na terytorium RP — w przypadku cudzoziemcow spoza obszaru panstw czlonkowskich
Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu ( EFTA) (Dokumenty do wgladu),

oswiadczenie o miejscu zameldowania lub zamieszkania,

dokumentu po$wiadczajacego znajomos¢ jezyka polskiego pozwalajacego na podjecie
studiow w jezyku polskim lub dokumentu poswiadczajacego znajomos$¢ jezyka
angielskiego, jezyka rosyjskiego w przypadku studidow w jezyku angielskim lub jezyku
rosyjskim:

- ukonczonego rocznego kursu przygotowawczego do podjecia nauki w jezyku polskim,
rosyjskim, angielskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra wlasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego;

-certyfikatu znajomosci jezyka polskiego, wydany przez Panstwowa Komisje
Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego;

-potwierdzenia przez Uczelnig, stopnia znajomosci jezyka polskiego, rosyjskiego,
angielskiego pozwalajacego na podjecie studiow w jezyku polskim, angielskim lub
rosyjskim.

Oswiadczenia o niekaralnosci, kserokopia suplementu w przypadku studidéw na kierunku
Kryminologia II stopnia o profilu praktycznym oraz dokumenty wymienione w § 2 ust.
13.

Warunkiem przyjecia na kierunek Kryminologia II stopnia o profilu praktycznym jest:
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-wczesniejsze uzyskanie tytutu zawodowego licencjata na kierunku Kryminologia,
Administracja, Bezpieczenstwo Narodowe lub wczesniejsze uzyskanie tytulu
zawodowego magistra na kierunku Prawo;

- w tym przypadku uzyskania tytuldéw zawodowych licencjata lub magistra na innych
kierunkach studiéw niz Kryminologia, Administracja, Bezpieczenstwo Narodowe lub
Prawo, warunkiem przyjecia na studia Kryminologia II stopnia w MANS bedzie nie
wigcej niz 10% roznic programowych pomiedzy ukonczonym kierunkiem studiéw
a kierunkiem Kryminologia II stopnia w MANS; w takim przypadku student
zobowigzany zostanie do zaliczenia dodatkowych egzaminow/zaliczen wynikajacych
z tych réznic programowych;

- pozytywny efekt rozmowy kwalifikacyjnej, w przypadku przyjecia zgodnie z § 2, ust.
I, punkty b, c. W sktad Komisji wchodzg: Dziekan Wydzialu/ Filii, Kierownik
Zaktadu/Kierownik Katedry lub inny pracownik naukowo — dydaktyczny Ilub
dydaktyczny posiadajacy wiedzg i umiejetnosci praktyczne w zakresie dyscyplin do
ktérych przyporzadkowane sa poszczegdlne kierunki studiow oraz pracownik Dziatu
Rekrutacji.

2. Uczelnia moze zazada¢ tlumaczenia na jezyk polski wymaganych dokumentow
sporzadzonego lub poswiadczonego przez wlasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej
lub przez ttumacza przysiggltego wpisanego na liste ttumaczy przysigglych prowadzona
przez Ministra Sprawiedliwosci.

3. W zwiazku z sytuacja na Ukrainie, obywatele tego kraju, ktorzy przekroczyli granice
ukrainska w terminie od 24 lutego 2022 r. i uzyskali w Polsce status ochrony czasowej na
podstawie art. 1 ust.1 Ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (zwanej dalej specustawg)
(Dz.U. 2022 1., poz. 583 z p6zn. zm.) w przypadku braku mozliwosci okazania dokumentow
bedacych podstawa przyjecia na studia przyjecie nastagpi na podstawie decyzji warunkowe;j
pod warunkiem dostarczenia brakujagcych dokumentéw w terminie pdZniejszym,
wskazanym w decyzji. Brak dostarczenia dokumentow we wskazanym terminie bedzie
skutkowat utratg statusu studenta.

a) Podczas rozmowy kwalifikacyjnej cztonek komisji rekrutacyjnej zweryfikuje znajomos¢
jezyka polskiego w przypadku rekrutacji na studia w jgzyku polskim, jezyka rosyjskiego
w przypadku rekrutacji na studia w jezyku rosyjskim, jezyka angielskiego w przypadku
rekrutacji na studia w jezyku angielskim na poziomie umozliwiajagcym podjecie studiow;

b) wykaz dokumentow, ktore moga by¢ dostarczone pdznie;j:
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- $wiadectwo ukonczenia szkoty $redniej lub inny dokument uprawniajacy do ubiegania
si¢ o przyjecie na studia wraz z legalizacja lub opatrzone apostille (kopia wraz
z oryginalem do wgladu) oraz z tlumaczeniem na j¢zyk polski wykonanym przez
thumacza przysiegtego wpisanego do rejestru tlumaczy przysieglych Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci RP;
- dyplom lub inny dokument uprawniajacy do ubiegania si¢ o przyj¢cie na studia wraz
z legalizacja lub opatrzone apostille (kopia wraz z oryginalem do wgladu) oraz
z thumaczeniem na jezyk polski wykonanym przez thumacza przysiegtego wpisanego do
rejestru thumaczy przysiggtych Ministerstwa Sprawiedliwos$ci RP;
- zaswiadczenie o znajomoS$ci jezyka polskiego na poziomie co najmniej B2,
tj.: potwierdzenie ukonczenia rocznego kursu przygotowawczego do podjecia nauki
w jezyku polskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego lub certyfikat znajomosci jezyka polskiego wydany przez
Panstwowa Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego, ze
przygotowanie oraz stopien znajomos$ci jezyka polskiego kandydata pozwalaja na
podjecie studiow w jezyku polskim.
4. Cudzoziemiec podejmuje i odbywa studia na podstawie decyzji administracyjnej Rektora
MANS w Warszawie.
§4
1. Na podstawie w § 1 ust. 6, Uczelnia moze w danym roku akademickim nie uruchomié
ksztalcenia na okreslonym kierunku studiow, w przypadku, gdy liczba kandydatow na studia
nie wypetnia minimalnej liczby kandydatow na danym kierunku, trybie i profilu studiow,
koniecznej do uruchomienia kierunku studiow w danym roku akademickim.
2. W przypadku okreslonym w ust. 1 kandydat, po poinformowaniu go przez Uczelni¢
o nieuruchomieniu danych studiéw, ma prawo do skorzystania z pozostatej oferty Uczelni
1 rozpoczgcia nauki na innym kierunku, trybie lub profilu studiow, po spetnieniu warunkow

okreslonych regulaminem.

§5
Ogot czynnosci administracyjnych zwigzanych z przyjeciami na studia, w tym kontakt

z kandydatami i przyjmowanie dokumentow, jest dokonywany przez Biuro Rekrutacji.
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§6

1. Jezeli kandydat nie moze osobiscie wzig¢ udzialu w rekrutacji zgodnie
z harmonogramem, to moze upowazni¢ inng osobe do dokonczenia procesu rekrutacji
w jego imieniu. Pelnomocnictwo nie musi by¢ potwierdzone notarialnie.

2. Kandydat pobiera 1 wypelnia (na komputerze albo odrecznie) formularz
pelnomocnictwa. Dotacza podpisany formularz do sktadanych dokumentow.

3. Petlnomocnik musi zna¢ wszystkie dane osobowe kandydata oraz informacje dotyczace
jego edukacji. Musi takze mie¢ dostep do jego konta w internetowym systemie
rekrutacji i na biezaco sprawdza¢ pojawiajace si¢ tam powiadomienia.

4. Kandydat przekazuje petnomocnikowi dokumenty, na podstawie ktorych ubiega sie
o przyjecie. Wgrywa swoje zdjecie do internetowego systemu rekrutacji i upewnia sig,
ze zostalo ono zaakceptowane.

5. Kandydat deklaruje, ze pelnomocnik zna harmonogram i w odpowiednim terminie
dokonczy za niego rekrutacje. W przypadku udzielenia pelnomocnictwa kwestionariusz
osobowy, umowe o studiowaniu oraz inne dokumenty stanowigce warunek przyjecia na

studia podpisuje w imieniu kandydata jego petnomocnik.

§7

Kandydaci niepetnoletni uczestnicza w rekrutacji na podstawie zgody przedstawiciela
ustawowego (rodzica lub opiekuna prawnego) wydanej po uprzednim zapoznaniu si¢ przez
niego z klauzulg informacyjng. W przypadku kandydatow niepelnoletnich
zakwalifikowanych do przyje¢cia komplet dokumentéw sktada rodzic lub opiekun prawny.
Dokumenty nie powinny by¢ przyjmowane od osob niepelnoletnich. Przedstawiciel
ustawowy podejmuje w imieniu niepetnoletniego dziecka/podopiecznego wszelkie decyzje
dotyczace udzialu w rekrutacji oraz podjecia studiow — do dnia uzyskania pelnoletnosci
przez kandydata lub studenta. Przedstawiciel ustawowy jest osoba, ktora moze ztozy¢
odwotanie od decyzji administracyjnej w imieniu swojego dziecka/podopiecznego (nie
moze tego zrobi¢ niepelnoletni kandydat). Jest rowniez odpowiedzialny za wszelkie
zobowigzania (w szczego6lnosci zobowigzania finansowe) wynikajace z odbywania studiow
przez swojego niepetnoletniego dziecka/podopiecznego. Poczawszy od dnia uzyskania
petnoletno$ci kandydat moze samodzielnie decydowaé o swoim udziale w rekrutacji oraz

odbywanych studiach.
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Prawa i obowiazki kandydata na studia

§8
Kandydat na studia obok uprawnien wynikajacych z ustawy, o ktorej mowa w § 1 ust. 1
pkt 1 i Statutu uczelni ma prawo do:
. Zglaszania do Kanclerza MANS uwag dotyczacych spraw zwigzanych z procesem
rekrutacyjnym.
. Zmiany kierunku studiow, lokalizacji 1 trybu studidow na ktory zostal przyjety przed
uzyskaniem numeru albumu.

§9

Obowigzkiem kandydata na studia jest postepowanie zgodnie z regulaminem przyjec.
. W szczegoblnosci kandydat zobowigzany jest do:
a) dokonania rejestracji w systemie IRK;
b) ztozenia kompletu wymaganych od kandydatéw na studia dokumentéw w terminie
rekrutacji wyznaczonym przez Uczelnig,
¢) wniesienia optaty za przeprowadzenie rekrutacji;
d) wniesienia czesnego za I rok studiow — w przypadku kandydatéow bedacych
cudzoziemcami,
e) zlozenia w Biurze Rekrutacji wypelionego i wlasnorgcznie podpisanego podania
0 przyjecie na studia;
f) zapoznania si¢ z tre$cig umowy o studiowaniu, podpisania umowy oraz o$wiadczen
RODO;
g) w przypadku ponownej rekrutacji na studia, przed zlozeniem dokumentéw na studia,
kandydat ma obowiagzek uregulowania spraw zwigzanych z poprzednim tokiem studiow;
h) w przypadku okreslonym w § 4 pkt 2 kandydat jest zobowigzany niezwlocznie po
otrzymaniu akceptacji, zgltosi¢ si¢ do Biura Rekrutacji celem dopeknienia formalnosci
wynikajacych ze zmian;
1) osoba przyjeta na studia, ktora rezygnuje z podjecia nauki przed uzyskaniem numeru
albumu, jest zobowigzana do ztozenia w Biurze Rekrutacji pisemnego o$wiadczenia woli
rezygnacji z podjecia studiow;
j) osoba przyjeta na studia, ktdra rezygnuje z podjgcia nauki po uzyskaniu numeru albumu,
jest zobowigzana do ztozenia w Dziekanacie MANS pisemnego wniosku do Rektora

MANS w Warszawie o woli rezygnacji z podjecia studiow.
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§10
Regulamin niniejszy ma zastosowanie do przyje¢ na studia w Menedzerskiej Akademii Nauk

Stosowanych na rok akademicki 2025/2026.

dr hab. inz. dr h.c. Zbigniew Ciekanowski, prof. MANS
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