Regulamin udostepniania ksi¢gozbioru biblioteki

Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie

Postanowienia ogdlne

§1
Biblioteka Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie, zwana dalej Bibliotekg dziata
na podstawie:
- Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz.U. 2018 poz.
1668 z p6zn zm.),
- Statutu Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie (Zarzadzenie nr 1/10/2022 z dnia
01 pazdziernika 2022 roku Zalozyciela — Prezydenta Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie
w sprawie nadania Statutu Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie).

- Ustawy z dnia 28 lipca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz.539 z pézn zm.).

§2
1. Prawo do korzystania z materiatow bibliotecznych Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych
w Warszawie zwanej MANS maja:
- studenci i1 absolwenci Uczelni;
- stuchacze studiow podyplomowych;
- pracownicy naukowo-dydaktyczni i administracyjni;
- nauczyciele i uczniowie Akademickiej Szkoly Podstawowej oraz Akademickiego Liceum
Ogolnoksztatcacego;
- stuchacze dziatajagcego przy MANS Praskiego Uniwersytetu 111 Wieku

-pracownicy i studenci innych uczelni.

Postanowienia szczegélowe

§3
1.Biblioteka Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie udostepnia swoje zbiory
w formie wypozyczen:
- miejscowych (prezencyjnych w czytelni);
- zamiejscowych;

- wypozyczen miedzybibliotecznych.



§4

1. Wypozyczenia zamiejscowe realizuje si¢ w wypozyczalni biblioteki.
2. Prawo do korzystania z wypozyczalni nabywa si¢ z chwilg zapisania. W celu otrzymania karty
bibliotecznej nalezy przedtozyc¢:
- wazng legitymacje studencka, a w przypadku pracownikoéw uczelni dowod osobisty
lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (ze zdjgciem);
- wypelniong deklaracje zawierajaca dane osobowe oraz zobowigzanie do przestrzegania
regulaminu bibliotecznego;
- podpisany przez pracownika biblioteki rewers wypozyczen migdzybibliotecznych w przypadku

sprowadzania ksigzki z innej biblioteki.

§5

. Optata za wystawienie karty bibliotecznej wynosi 10 zt.
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. Czytelnik jest zobowigzany zawiadomic¢ biblioteke o kazdej zmianie nazwiska i adresu,

zamieszkania, telefonu, emaila.
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. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innym osobom, a w przypadku jej zagubienia, badz
kradziezy niezwlocznie powiadomi¢ pracownika biblioteki.

4. Wystawienie duplikatu karty bibliotecznej wynosi 20 zt.

§6
1. Zamowienia na ksigzki nalezy sktada¢ droga elektroniczna poprzez katalog i wyszukiwarke
Integro, ktéra znajduje si¢ na stronie internetowej biblioteki oraz w komputerach
bibliotecznych w czytelni i wypozyczalni.
2. ZamoOwienie traci swoja wazno$¢ po 48 godzinach.

3. Termin zwrotu ksiazki jest podany w katalogu Integro, indywidualnie dla kazdego czytelnika.

§7
1. Na stanie czytelnika mogg by¢ wypozyczone 3 ksigzki, a w przypadku osob piszacych prace
licencjacka, magisterskg lub inzynierska 5 ksiazek po przedstawieniu zaswiadczenia od
promotora.
2. Pracownicy naukowo-dydaktyczni oraz naukowo- badawczy mogg maksymalnie posiadac

na swoim koncie bibliotecznym 5 ksigzek.

§8

. Wypozyczone ksigzki czytelnik powinien obejrze¢ pod katem wszelkich uszkodzen, brakujacych
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tron, luznych kartek, braku tekstu itp.



2. Uszkodzenia ksigzek nalezy zgtosi¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi w celu uniknigcia

odpowiedzialnos$ci.

§9
1. Dla poszczeg6lnych kategorii czytelnikow ustala si¢ nastepujace okresy wypozyczen:

- pracownikom uczelni i nauczycielom Szkoty Podstawowej i Liceum Ogolnoksztatcacego
Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie na okres 26 tygodni, z zastrzezeniem
wczesniejszego zwrotu ksigzek deficytowych;

- studentom studidéw dziennych na 2 tygodnie;

- studentom studiéw podyplomowych na 4 tygodnie;

- studentom studiéw zaocznych na 4 tygodnie;

- studentom studiéw eksternistycznych na 8 tygodni;

- studentom wydziatéw zamiejscowych na 8 tygodni;

- uczniom Szkoty Podstawowej i Liceum Ogo6lnoksztalcacego na 2 tygodnie;

- stuchaczom Praskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku na 4 tygodnie.

§10
1.Terminy zwrotu ksigzek mogg ulec dwukrotnemu przediuzeniu, o ile ksigzka nie zostata
wczesniej zarezerwowana przez innego czytelnika.
2. Prolongaty mozna dokona¢ osobi$cie w bibliotece, telefonicznie badz elektronicznie logujac
si¢ bezposrednio na osobistym koncie (akceptuje si¢ propozycje jakg daje system

biblioteczny).

§11

1. Czytelnikom, ktorzy przekroczyli termin zwrotu ksigzek nalicza si¢ kary regulaminowe
w wysokosci 50 groszy za kazda przetrzymang ksiazke i kazdy dzien zwloki.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej ksiazki, czytelnik jest zobowigzany
odkupi¢ egzemplarz tej samej ksigzki tego samego lub nowszego wydania.

3. W razie braku mozliwo$ci odkupienia tego samego tytulu (z powodu wyczerpania naktadu)
czytelnik jest zobowigzany wptaci¢ 2-3-krotng zaktualizowang warto$¢ ksiazki uzgodniona
z pracownikiem biblioteki badz odkupi¢ inng ksigzke przekraczajaca 2-3 krotng wartos§¢
zagubionej ksigzki z tzw. listy priorytetowych tytutdéw proponowanych do zakupienia przez
biblioteke.

4. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ zastgpienie kar regulaminowych odpracowaniem
(dotyczy to zwlaszcza uczniow szkoty podstawowej i liceum), badz odkupieniem ksiazek z listy
tytulow priorytetowych.

5. W obydwu wypadkach zgode wyraza kierownik, ktory okresla proporcjonalnie do wysokosci



kary ilo$¢ godzin do odpracowania na rzecz biblioteki oraz akceptuje wytypowane do

zakupu pozycje.

§12
1. Czytelnicy, o ktérych mowa w §8 zobowigzani sg z chwilg zakonczenia edukacji badz pracy
w MANS rozliczy¢ si¢ z biblioteka za posrednictwem karty obiegowej. Wszyscy pozostali
czytelnicy (ktorzy nie rozliczajg si¢ karta obiegowa) winni wptaci¢ kaucje w wysokosci
3-krotnej wartos$ci ksigzki, jednak nie mniejszej niz 150 zt. Czytelnik wypisuje rewers
z wlasnorecznym podpisem - pokwitowanie wypozyczenia woluminu. Przy zwrocie ksigzki

nastepuje wyptata kaucji. W ramach kaucji mozna wypozyczy¢ tylko jednag ksigzke.

§13
1. Po uptywie 3 miesigcy czytelnik jest zobowigzany zwroci¢ wypozyczong w ramach kaucji

ksigzke a w przypadku gdy tego nie uczyni kaucja przechodzi na wtasnos¢ biblioteki.

§14
1. Kaucja objete sa rowniez wypozyczenia dla czytelnikow, ktorzy rozliczyli si¢ juz za

posrednictwem obiegdéwki, a chcieliby jeszcze skorzysta¢ z materiatow bibliotecznych.

§15

1. Biblioteka prowadzi wypozyczenia miedzybiblioteczne.

2. Osoby zainteresowane wypozyczeniem ksigzek z innej biblioteki otrzymuja rewers
wypozyczen miedzybibliotecznych u dyzurujacego bibliotekarza, ktory pobiera kaucje
w wysokos$ci nie mniejszg niz 100 zl, przystawia pieczatke biblioteki MANS.

3. Przy zwrocie ksiazki do naszej biblioteki czytelnik otrzymuje wptacong kaucje i zwrot

rewersu.

§16

1. Biblioteka prowadzi wypozyczenia prezencyjne na miejscu w czytelni dla wszystkich kategorii

uzytkownikow.

§17
1. Wylacznie w czytelni udostepnia si¢ uzytkownikom nastepujace materiaty biblioteczne:
- czasopisma i druki ciagte;
- ksiggozbior podrgczny albumy, encyklopedie, stowniki, bibliografie;

- pojedyncze egzemplarze cennych dziet naukowych;



- materiaty niepublikowane;
- zbiory rzadkie i cenne;
- ksigzki udostepnione z innych bibliotek w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych;

- wydawnictwa, ktorych forma wydawnicza lub stan fizyczny nie pozwala na korzystanie poza

czytelnig;

- zbiory multimedialne.

§18
1. Przed wejsciem do czytelni uzytkownik powinien zostawi¢ w wyznaczonym miejscu wierzchnie

okrycie oraz teczki i torby o formacie wigkszym niz AS (21x15 cm).

§19
1. Uzytkownik korzystajacy z czytelni zobowigzany jest:
- pozostawi¢ u dyzurujacego bibliotekarza kartg biblioteczng badz dokument tozsamosci

(ze zdjgciem), ktory zostaje zwrdcony przy rozliczeniu z udostgpnionych materiatow

bibliotecznych;

- zglosi¢ bibliotekarzowi wnoszone materiaty badz sprzet (np. laptop) oraz okazac je przy wyjsciu
z czytelni;

- zachowac cisz¢ i nie spozywac positkow;

- zwroci¢ materialy w nieuszkodzonym stanie oraz zgtosi¢ zauwazone braki dyzurujacemu

bibliotekarzowi;

- rozliczy¢ si¢ z udostepnionych materiatow bibliotecznych najpdzniej na 15 min. przed

zamknigciem biblioteki;
- wpisac sie do ksigzki odwiedzin.

§20

1. Uzytkownik czytelni, ktoéry zamierza ponownie skorzysta¢ z zamowionych materiatdw moze

je zarezerwowac na dzien nastgpny.
§21

1. W uzasadnionych przypadkach kierownik biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie

zamiejscowe na krotki okres ($cisle okreslony) materiatdow bibliotecznych, ktore udostgpnia si¢

w czytelni.



§22
1. W czytelni znajduja si¢ stanowiska komputerowe polgczone z Wirtualng Bibliotekg Nauki (WBN).
2. Pracownik biblioteki informuje czytelnika o dostepnych bazach objetych licencja.
3. Osoby korzystajace z WBN powinni odnotowac swoja obecno$¢ w zeszycie, ktory znajduje si¢
na stanowisku bibliotekarza.

4. Biblioteka nie kopiuje oraz nie drukuje materiatow znajdujacych sic w WBN.

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



