Zatacznik do zarzadzenia nr 2/10/2020 Rektora WSM w Warszawie
z dnia 14 pazdziernika 2020 roku

Regulamin wystawiania legitymacji stuzbowych
nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Wyzszej Szkole Menedzerskiej w Warszawie

. Legitymacja stuzbowa wystawiana jest wylacznie nauczycielom akademickim
zatrudnionym w WSM w Warszawie na podstawie umowy o0 prace.

. Wystawienie legitymacji nauczyciela akademickiego wymaga ztozenia na adres

kadry@mac.edu.pl:

a. wniosku wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b. kolorowej fotografii posiadacza legitymacji o wymiarach 20 mm x 25 mm,
W rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajacej wizerunek twarzy osoby

w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.
U. z 2020 r. poz. 332).

. Whniosek o wydanie nowej legitymacji stuzbowej nalezy ztozy¢ w przypadku:
a. zmiany imienia lub nazwiska,

b. uszkodzenia lub zniszczenia dokumentu,

C. Wwyczerpania miejsca na hologramy przedtuzajace waznos$¢ legitymacii,

d. utraty legitymacji.

Przy odbieraniu nowej legitymacji wystawionej z powodow opisanych w punkcie 3 a, b
i ¢, nalezy zwroci¢ oryginat legitymacji w Sekcji Kadr.

. Nauczyciel akademicki, ktory utracit legitymacj¢ stuzbowa i1 otrzymat z tego tytutu nowa
legitymacje¢, w przypadku odzyskania legitymacji ma obowigzek zwrdci¢ oryginat w Sekcji
Kadr w celu uniewaznienia.

. Sekcja Kadr rejestruje wydane i zwrocone legitymacje stuzbowe w systemie
elektronicznym.

. Zawydanie legitymacji stuzbowej pobierana jest optata w wysokosci nie wigkszej niz koszt
je] wytworzenia tj. 25 zt. Optata uiszczana jest przelewem na konto lub w Kkasie uczelni
I zgodnie z zasadami opisanymi na stronie



