KARTA PRZEDMIOTU

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 3/07/2020
z dnia 13 lipca 2020 r w sprawie wzoru karty
przedmiotu w Wyzszej Szkole Menedzerskiej

w Warszawie

I. OGOLNE INFORMACJE PODSTAWOWE O PRZEDMIOCIE (MODULE)

NAZWA PRZEDMIOTU:

E- administracja — metody, narzedzia ,cele

Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej | Wydziat Zarzadzania i Nauk Technicznych

kierunek:

Nazwa kierunku studiow, poziom ksztalcenia: | Zarzadzanie II stopnia

Profil ksztalcenia: | profil ogoélnoakademicki

Nazwa specjalnosci: | Zarzadzanie publiczne

Rodzaj modulu uczenia si¢: | Specjalnosciowy

Rok / Semestr: | Rok 2, semestr 111

Osoba koordynujaca przedmiot: | Dr Pawel Figat

Wymagania wstepne (wynikajace z nastepstwa | Wiedza, umiejetnosci i  kompetencje z

przedmiotow): | informacyjnych oraz podstaw administracji

obszaru technologii

II. FORMY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ORAZ WYMIAR GODZIN

Wyklad Cwiczenia| Konwersatorium | Laboratorium Warsztaty Projekt Seminarium | Konsultacje Eg'zamn.l/ Sum.a

zaliczenie godzin
Studia stacjonarne 30 30 60
Studia niestacjonarne 15 15 30

III. METODY REALIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Formy zajeé Metody dydaktyczne

Wyklad Metody podajace, dyskusje

Metody podajace (objasnienia i wyjasnienia), prezentacje komputerowe, formy kontaktu

konwersatorium interaktywnego (¢wiczenia), metody problemowe aktywizujace, zajecia czg§ciowo

wspomagane e-learningiem.

IV. PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE

Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW UCZENIA SIE DLA KIERUNKU I OBSZAROW

Odniesienie do
Lp. Opis przedmiotowych efektow uczenia si¢ efektu
kierunkowego
Wiedza:
Student uzyskuje wiedz¢ nt. kluczowych przepisow, dyrektyw i zalecenia Unii 702 W06
1 Europejskiej regulujacych funkcjonowanie podmiotow administracji publicznej, w tym -
e-administracji oraz funkcjonowania w tym obszarze jednolitego rynku europejskiego P75_WG
Student uzyskuje wiedz¢ w poglebionym stopniu nt. wybranych faktow i procesow
toczacych si¢ w gospodarce i spoteczenstwie oraz dotyczacych ich teorii stanowigcych
) podstawowa wiedze ogélng z zakresu nauk ekonomicznych i spotecznych — tworzace 702_WO01
fundament teoretyczny kluczowych oraz innych wybranych zagadnien z zakresu P7S WG
zaawansowanej wiedzy szczegOlowej w obszarze metod, narzedzi i celow e-
administracji
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Student uzyskuje wiedze nt. zlozono$¢ procesow i1 zjawisk zachodzacych w Z02_W04
3 organizacjach i ich otoczeni oraz ich wptywu na dziatalno$¢ administracji publicznej, w P7S_WG
tym zna zagrozenia bezpieczenstwa dla systeméw e-administracji P7S_WK
Student zna prawne i inne uwarunkowania dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem e- 202_W02
4. administracji P7S_WK
UmiejetnoSci:
Student posiada praktyczne umiejetnosci do tego aby wykorzystywac zdobyta wiedze w 702 U02
1 dziatalno$ci zawodowej, w tym dla innowacyjnego wykonywania zadan zawodowych, -
zwlaszcza w obszarze e-administracji P7S_UW
Student posiada praktyczne umiejgtnosci do tego aby formutowac i wdrazac rozwigzania 702 U02
2 przedsigbiorcze w obszarze realizacji i udoskonalania kluczowych metod i narzedzi e- -
administracji oraz poprawy ich bezpieczenstwa P7S_UW
3 Student potrafi komunikowaé si¢ z uzyciem specjalistycznej terminologii zwlaszcza w Z202_U02
zakresie e-administracji z r6znorodnymi kregami odbiorcow z przestrzeganiem RODO P7S UK
Student posiada praktyczne umiejetnosci do tego aby integrowaé wiedze z réznych 702 U0l
4 dziedzin, zwlaszcza w zakresie informatyzacji administracji publicznej, w celu -
tworzenia innowacyjnych rozwigzan problemow P7S_UW
Kompetencje spoleczne:
Z02 K03
| _
Student jest gotdw do inicjowania dzialania na rzecz interesu publicznego P7S KO
) Student jest gotoéw do dziatania i myslenia w sposob przedsigbiorczy, jest otwarty na 702 K06
innowacje, dazenie do udoskonalania e-ushug P7S KO
Student jest gotow do adaptacji i dziatania w nowych warunkach i sytuacjach np.
. . . . L SN . , Z02 K06
3 zwigzanych z odmiennoécig kulturowa, innowacjami, czy zagrozeniami bezpieczenstwa P7S KO
w sektorze e-administracji -
V. TRESCI PROGRAMOWE (UCZENIA SIE)
Odniesienie do
Lp. Wyklad: przedmiotowych
efektow uczenia sie
Z02 W06
702 W02
1 Kluczowe akty prawne m.in. Ustawa o informatyzacji podmiotéw i jej praktyczna Z02_W04
‘ realizacja. EIDAS, RODO. Stan wdrozen e-ustug w Polsce i na §wiecie. 702 _U02
Z02 K03
Z02 K06
Platforma EPUAP - aspekty prawne, mozliwosci platformy, (éwiczenia praktyczne 702 W02
2. zwigzane z zaktadaniem kont na platformie, konfiguracji, profil zaufany, wyszukiwanie 702 _U02
ushug, wysylanie pism) 702 K06
. . . . . . . 702 W01
3 Elektroniczna skrzynka podawcza i elektroniczne potwierdzenie odbioru. Podpisy 702 102
elektroniczne 7 O2:KO 6
Z02 W02
Z02 W04
. , . - . 702 U02
4 Bezpieczenstwo systemdéw e-administracji 702 U01
Z02 K03

Z02_K06
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Odniesienie do
Lp. konwersatorium: przedmiotowych
efektéw uczenia sie
1 Platforma Login.gov.pl Uwierzytelnianie, autoryzacja, uprawnienia w systemach 3822—\87821
realizujacych zadania publiczne. 7 OZ:KO 6
- . . . . 702 W01
Systemy w e-administracji. Elektroniczny obieg dokumentéw — praktyczna obstuga 702 W04
2 systemu obiegu dokumentdéw. Systemy klasy EZD. Systemy wspierajace zarzadzanie 702 U02
projektami w administracji 702 K06
Problem wyboru oprogramowania: otwarte standardy, interoperacyjno$¢, metody 3822—\3]821
3 wyceny oprogramowania dedykowanego. Formulowanie wymagan dla systemow w 702 U01
administracji publicznej. Raportowanie systemow na platformie SIST. 7 O2:KO 6
Zagrozenia bezpieczenstwa dla systemow e-administracji. Zagadnienia bezpieczenstwa égg—xgi
danych komputerowych w tym w szczego6lnosci danych osobowych -
4 702 U02
702 U01
Z02 K03
Z02 K06

VI. METODY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

Efekty uczenia

Forma zajeé, w ramach ktorej

; Metoda weryfikacji weryfikowany jest EU(Efekt
Si¢ uczenia sie¢)
Wiedza:
702 W06 . . .
702 WOl Egzamin pisemny na platformie internetowe;j )
702 W04 Wyktad / Konwersatorium
Z02_W02
Umiejetnosci:
702 U01 prezentacje multimedialne przygotowywane i prezentowane przez
702 102 studentow, aktywno$¢, udzial w dyskusji, prace indywidualne i grupowe Wyktad/ Konwersatorium
- wykonywane w trakcie zaj¢¢, egzamin pisemny na platformie internetowej
Kompetencje spoleczne:
702 K03 wypowiedzi ustne, udziat w dyskusji, oraz inne prace indywidualne i
702 K06 grupowe wykonywane w trakcie zaj¢c, egzamin pisemny na platformie Wyktad/ Konwersatorium
— internetowej
VII. KRYTERIA OCENY OSIAGNIETYCH EFEKTOW UCZENIA SIE
Ocena niedostateczna
Efek ] o Zakres ocen 3,0-3,5 Zakres ocen 4,0-4,5 Ocena bardzo dobra
e
ucz eni;ysi e roS;:Jlrieig;nI;lee Z(ierlalﬁrjfie Student zna i rozumie Student zna i rozumie | Student zna i rozumie
jest goE’O'W' /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow:
Dla kazdego Student u;yskuje od 51 do 69% Student uzyskuje od 70
z efektow max. liczby punktow dla do 89% max. liczby Student uzyskuje

uczenia si¢
okreslonego dla
modutu w
zakresie

Student uzyskuje ponizej
50% max. liczby punktow
dla danego efektu

danego efektu na oceng 3 oraz

Student uzyskuje od 60 do 69%
max. liczby punktow
dla danego efektu na oceng 3,5

punktow dla danego
efektu na oceng 4 oraz

Student uzyskuje od 80
do 89% max. liczby

powyzej 90% max. liczby
punktow dla danego
efektu
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wiedzy punktow
umiejetnosci dla danego efektu na
i kompetencji oceng 4,5

VIII. NAKEAD PRACY STUDENTA — WYMIAR GODZIN I BILANS PUNKTOW ECTS

Rodzaj aktywnosci

Obciazenie studenta

ECTS Studia Studia
stacjonarne niestacjonarne

Udziat w zajeciach dydaktycznych (wyktady, é\yiczenia, konwersatoria, projekt, 60 30
laboratoria, warsztaty, seminaria) — SUMA godzin — z punktu I
Egzamin/zaliczenie 2 2
Udziat w konsultacjach 1 1
Projekt / esej
Samodzielne przygotowanie si¢ do zaje¢ dydaktycznych 30 46
Przygotowanie si¢ do zaliczenia zajg¢ dydaktycznych 32 46
Sumaryczne obciazenie praca studenta (25h =1 ECTS) SUMA godzin/ECTS | Spkt ECTS/125h | S5pkt ECTS /125 h
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ w bezposrednim kontakcie z nauczycielem 60 30
Obcigzenie studenta w ramach zajec o charakterze praktycznym 35 50
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ zwiazanych z praktycznym przygotowaniem 30 45

zawodowym

Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ zwiazanych z przygotowaniem do
prowadzenia badan

IX. LITERATURA PRZEDMIOTU ORAZ INNE MATERIALY DYDAKTYCZNE

Literatura podstawowa przedmiotu:

1. M. Ganczar Sytek A., Informatyzacja administracji publicznej. Spotecznos¢ regulacji, CeDeWu Sp. z o0.0. , Warszawa

2021

2. Czaplicki K., Dokumenty tozsamo$ci. Administracyjnoprawne aspekty wykorzystywania technik biometrycznych,

Wydawnictwo C.H. BECK, Warszawa 2016

3.Smigulska-Wojciechowska A., RODO w sektorze publicznym - 55 kluczowych porad. Mity na temat ochrony danych

osobowych w podmiotach publicznych, Wiedza i Praktyka, 2020

4. Zwierzdzynski M., Lakomy M., Oswigcimski K. ( red.), E-administracja publiczna i (nie)bezpieczenstwo cyberprzestrzeni,

Wydawnictwo Naukowe Akademii Ignatianum w Krakowie, Krakow 2015

Literatura uzupelniajaca przedmiotu:

1. Flaga — Gieruszynska K., Gotaczynski J., Szostek D.( red.), E-obywatel E-sprawiedliwo$¢ E--ustugi, Wydawnictwo

C.H. Beck, Warszawa 2017

2. Kowalewski M., Ustugi teleinformatyczne administracji publicznej, Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej,

Warszawa 2019

3. Marucha-Jaworska M., Rozporzadzenie eIDAS. Zagadnienia prawne i techniczne, Wydawnictwo Wolters Kluwer,

Warszawa 2017

4. Mulinski T., Zagrozenia bezpieczefistwa dla systeméw E-administracji, CeDeWu Sp. z.0.0., Warszawa 2015

5. Prasal.A., Pertakowska E., Abgarowicz G., Procedury elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w administracji,

Sektor publiczny w praktyce, Wydawnictwo C.H. BECK, Warszawa 2018
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6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23.09.2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ushug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace
dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28 sierpnia 2014 r.)

7. Szostek D. ( red), E-administracja. Prawne zagadnienia informatyzacji administracji, Wydawnictwo PRESSCOM,
Wroctaw 2009

8. Ustawa z dnia 18.09.2001 r. o podpisie elektronicznym (t. jedn. DzU z 2013 1., poz. 262, ze zm.).

Inne materialy dydaktyczne:
- Materialy pomocnicze do zaj¢é przygotowane przez prowadzacych zajecia, umieszezone w serwisie Moodle

- Instrukcje dla oprogramowania systemu EPUAP i e-Urzad




	NAZWA PRZEDMIOTU:
	 E- administracja – metody, narzędzia ,cele

