REGULAMIN OPLAT
W WYZSZEJ SZKOLE MENEDZERSKIEJ
W WARSZAWIE

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin okresla szczegdélowe zasady pobierania i wysokos$¢ optat za Swiadczone
przez Wyzsza Szkote Menedzerska w Warszawie ustugi edukacyjne i1 innych optat.

2. Wysoko$¢ optat, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie ustala Kanclerz,
po zasiggnieciu opinii samorzadu studenckiego.

§2

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:
1) uczelnia -Wyzsza Szkota Menedzerska w Warszawie;
2) student - osobg ksztalcaca si¢ na studiach wyzszych (studiach jednolitych
magisterskich, studiach pierwszego stopnia lub studiach drugiego stopnia);
3) stuchacz - uczestnika studiéow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego
lub innych form ksztatcenia;
4) wolny shuchacz - osobg¢ deklarujaca uczestnictwo w zajeciach objetych
programem studiow, zobowigzang do dostarczenia dokumentéw umozliwiajacych
uzyskanie statusu studenta;
5) Regulamin - niniejszy Regulamin optat w Wyzszej Szkole Menedzerskiej
w Warszawie.

ROZDZIAL 2

Rodzaje oplat za Swiadczone przez uczelni¢ uslugi zwigzane z prowadzeniem
studiow wyzszych, studiow podyplomowych, ksztalcenia specjalistycznego
i innych form ksztalcenia.

§3

1. Uczelnia pobiera optaty podstawowe:
1) optate za przeprowadzenie rekrutacji (wpisowe) — 85,00 zi, a w przypadku
przeprowadzania egzaminu wstepnego - 100,00 zt;
2) optatg za ksztalcenie na studiach (czesne) - w kwotach okreSlonych
w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu, stanowigcym jego integralng
czesé;



3) opflate za ksztalcenie na studiach podyplomowych, ksztalcenie specjalistyczne
1 inne formy ksztalcenia - w kwotach ustalanych przez Kanclerza odrebnie dla
kazdej edycji ksztalcenia,;

4) optatg za przeprowadzenie potwierdzenia efektow uczenia si¢ - w kwotach
okreslonych w Zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu, stanowigcym jego
integralng czgsc.

2. Uczelnia pobiera optaty za dodatkowe ustugi edukacyjne i1 inne ustugi, obejmujace:

1) optate za powtarzanie okreSlonych zajg¢ (przedmiotow) z powodu
niezadowalajgcych wynikow w nauce - 400,00 zt za przedmiot, platne
w terminie 30 dni od wydania stosownej decyzji kierownika jednostki
realizujgcej zajecia;

2) oplate za zajgcia nieobjete planem studiow - 200,00 zt za przedmiot, ptatne
w terminie 30 dni od wydania stosownej decyzji kierownika jednostki
realizujgcej przedmiot;

3) optate za realizacje drugiej specjalnosci (rownolegta) - 1500,00 zi, ptatne
w terminie 30 dni od wydania stosownej decyzji kierownika jednostki
realizujacej specjalnos¢;

4) oplatg za zajecia wyrownawcze po niezdanym egzaminie/zaliczeniu -
200,00 z1, ptatne w terminie 30 dni od wydania stosownej decyzji kierownika
jednostki realizujacej zajecia,

5) optate za wydanie indeksu - 4,00 zt i duplikatu indeksu - 6,00 zi, ptatne przy
ztozeniu wniosku 0 wydanie;

6) optate za wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej - 22,00 zt, ptatne przy
ztozeniu wniosku 0 wydanie;

7) optat¢ za wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji studenckiej - 33,00 zi,
platne przy ztozeniu wniosku 0 wydanie;

8) optate za przedtuzenie terminu obrony - 300,00 zt za kazdy rozpoczety miesiac,
ptatne w terminie 3 dni od dnia podjecia pozytywnej decyzji w sprawie przez
kierownika jednostki organizacyjnej podania o przedtuzenie terminu ztozenia
pracy;

9) optate za rdéznice programowe z jednego przedmiotu - 200,00 zi, ptatne
w terminie 30 dni od wydania stosownej decyzji kierownika wlasciwej
jednostki;

10) optate za wydanie duplikatu dyplomu i duplikatu suplementu do dyplomu -
20,00 zt, ptatne przy ztozeniu wniosku o wydanie;

11)optate za wydanie innego niz wydawany przez uczelnie z urzedu! odpisu
dyplomu w jezyku angielskim lub niemieckim oraz odpisu suplementu do
dyplomu w jezyku angielskim lub niemieckim - 20,00 zt, ptatne przy ztozeniu
wniosku o wydanie;

12)optatg za archiwizacj¢ dokumentéw — 250,00 zt, ptatne w momencie sktadania
dokumentéw do obrony;

13) optate za sporzadzenie na wniosek studenta aneksu do umowy o studiowaniu —
10,00 zt;

14) optate za pisemne upomnienie, wezwanie, ponaglenie studenta — 30,00 zt na
terenie Polski oraz 50,00 zt poza granicami Polski;

LW terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidw uczelnia z urzedu wydaje absolwentowi dyplom ukonczenia
studiow wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek absolwenta - ich odpis w jezyku

obcym.



15) optate za uwierzytelnienie dokumentu wydawanego w zwiazku z przebiegiem
lub ukonczeniem studidow, przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranica,
ktory jest uwierzytelniany na wniosek zainteresowanego przez uczelnig? -
26,00 zt, ptatne przy ztozeniu wniosku o uwierzytelnienie;

16) optate za uwierzytelnienie dokumentu wydanego w zwigzku z przebiegiem lub
ukonczeniem studidow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego i innych
form ksztalcenia, przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicg, ktory jest
uwierzytelniany na wniosek zainteresowanego przez uczelni¢® - 26,00 zl,
platne przy ztozeniu wniosku o uwierzytelnienie;

17) optate za korzystanie z domu studenckiego - w kwotach i w terminach
okreslonych w Zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu, stanowigcym jego
integralng czgsc.

ROZDZIAL 3

Sposob wnoszenia oplat

§4

1. Optate za przeprowadzenie rekrutacji, ptatna jest jednorazowo w trakcie rekrutacji dla
catego cyklu studiow i nie podlega zwrotowi w przypadku rezygnacji kandydata
z podjecia studiow.

2. W przypadku nie przyjecia kandydata w poczet studentow z winy Uczelni (np.
wyczerpanie miejsc, nie uruchomienia kierunku studiow), kandydat otrzymuje zwrot
dokonanej optaty za przeprowadzenie rekrutacji na podstawie ztozonego wniosku.

3. W przypadku skreslenia z listy studentow 1 jednoczesnego wyrazenia chgci
ponownego zapisania si¢ na studia, student ponownie dokonuje optaty
za przeprowadzenie rekrutacji.

4. Opftata czesnego za studia moze by¢ wniesiona w formie oplaty jednorazowej
semestralnej lub w formie rat miesiecznych. Wyboru sposobu wnoszenia optaty
za studia dokonuje student i deklaruje swoj wybor w formie pisemnej w Sekretariacie
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia do 15 wrzesnia kazdego roku
akademickiego za semestr zimowy oraz do 15 lutego kazdego roku akademickiego
za semestr letni. Ztozona deklaracja dotyczy réwniez kolejnych semestrow i moze by¢
zmieniana Kkolejnymi deklaracjami studenta. Wptaty czesnego sa wymagane
niezaleznie od trybu ubiegania si¢ o $rodki stypendialne.

5. Optaty dokonane w niepetnej kwocie beda traktowane jak deklaracja optat ratalnych.
Do wptat w niepelnej kwocie doliczana jest optata manipulacyjna w wysokosci 150,00
zk. (semestr).

6. Opflate semestralng student wnosi w terminie:

1) do 20 wrzes$nia kazdego roku akademickiego za semestr zimowy;
2) do 20 lutego kazdego roku akademickiego za semestr letni.

2 Dotyczy innych dokumentéw niz uwierzytelniane przez Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej.
3 Dotyczy innych dokumentéw niz uwierzytelniane przez Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej.



7.

10.

11.

Optate w postaci rat miesigcznych student wnosi w terminach do 20 wrzesnia,
20 pazdziernika, 20 listopada, 20 grudnia i 20 stycznia za semestr zimowy, oraz
do 20 lutego, 20 marca, 20 kwietnia, 20 maja i 20 czerwca za semestr letni. Uczelnia
zastrzega sobie, iz wymagalno$¢ ostatniej raty za studia w semestrze zimowym
I w semestrze letnim jest wymagana przy wydaniu kart egzaminacyjnych.

Student nie otrzyma karty egzaminacyjnej jezeli nie ureguluje czesnego w calosci
za dany semestr studiow.

W przypadku przyjecia studenta na studia w czasie trwania semestru, student
zobowigzany jest do uiszczenia optaty czesnego za studia w petnej wysokosci, w ciggu
7 dni od daty przyjecia.

Wysoko$¢ optat czesnego jest uzalezniona od wybranego przez studenta wariantu jej
whniesienia. Wysokos$¢ optat czesnego dla roznych wariantdéw wniesienia jest okreslona
w Zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Opfata za przeprowadzenie potwierdzenia efektow uczenia si¢ jest platna przy
ztozeniu wniosku o przyjecie na studia w drodze potwierdzenia efektoéw uczenia sie.

§5

Wysokos¢ optat obowigzujacych w uczelni podlega udostepnieniu w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej uczelni oraz na stronie internetowej
uczelni (www.wsm.warszawa.pl), a nadto poprzez wywieszenie na tablicach
informacyjnych uczelni, a takze w Sekretariacie Kanclerza

Do czasu ukonczenia studidow przez studenta, uczelnia nie zwigksza wysokosci
ustalonych dla niego oplat ani nie wprowadza nowych optat. Nie dotyczy to
zwigkszania wysoko$ci oplat za prowadzenie zaje¢ nieobjetych programem studidw
oraz za korzystanie z domow studenckich i stotowek studenckich. O zmianie takich
optat student jest informowany w sposob okreslony w ust. 1 powyzej.

Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe, ksztalcenie specjalistyczne i inne formy
ksztatcenia ustala Kanclerz odrgbnie dla kazdej edycji.

§6

W przypadku umoéw zawierajacych postanowienia o platnosciach wyrazonych
w walucie obcej, ptatnosci dokonywane sa w tej walucie.

§7

Opflata za studia podyplomowe moze by¢ wniesiona w formie optaty semestralnej,
ratalnej lub za cate studia. Sposdb wnoszenia optaty za studia podyplomowe wybiera
stuchacz.

Termin optat semestralnych, ratalnych i optaty za cate studia podyplomowe ustala
Kanclerz odrgbnie dla kazdej edycji.

Termin wnoszenia optaty za ksztalcenie specjalistyczne 1 inne formy ksztatcenia
okresla Kanclerz.



§8

Optaty uwaza si¢ za dokonane z chwilg wptywu $rodkéw (naleznos$ci) na rachunek
bankowy uczelni lub wptaty w kasie uczelni.

Uczelnia nie odpowiada za nastgpstwa blednego zakwalifikowania wptaty, powstate
w wyniku wpisania niewltasciwego numeru rachunku bankowego lub innych danych.
Jezeli student, stuchacz lub wolny stuchacz opdznia si¢ z wniesieniem opftaty, uczelnia
nalicza odsetki ustawowe za czas opoznienia.

W przypadku opdznien w oplatach czesnego opisanych w tresci uméw o studiowaniu,
Uczelnia ma prawo do skreslenia z list studentow, stuchaczy lub wolnych stuchaczy,
co jest rOwnoznaczne z rozwigzaniem umoOwy O studiowaniu lub innej umowy
stanowigcej podstawe swiadczenia ustug edukacyjnych.

§9

Uczelnia w ramach stosowanej polityki w zakresie promocji, moze stosowa¢ rozne
upusty i1 rabaty w oplatach wpisowego przy rekrutacji na semestr pierwszy, a takze
w wysoko$ci oplat czesnego, co jest kazdorazowo regulowane odpowiednim
zarzadzeniem Kanclerza.

ROZDZIAL 4
Tryb i warunki zwalniania z oplat za Swiadczone uslugi edukacyjne
§10

Kanclerz moze umorzy¢ odsetki naliczone za nieterminowg wptate w przypadku
udokumentowanej trudnej sytuacji studenta lub okoliczno$ci losowych powodujacych
przejSciowg trudng sytuacj¢. Wniosek w tej sprawie sktadany jest w sekretariacie
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia wraz z zatacznikami dokumentujacymi
sytuacje.
W przypadku, gdy student otrzyma zgodg¢ na indywidualny tok studiéw obowiazuje go
czesne w petnej wysokos$ci 1 terminach, jak gdyby studiowat w standardowym toku
studiow.
Kanclerz na wniosek studenta, moze ustali¢ indywidualng stawke czesnego w
przypadku:

1) uzyskania zgody na indywidualny tok studiow;

2) uzyskania zgody na realizacj¢ dodatkowej specjalnosci;

3) uzyskania zgody na realizacj¢ dodatkowego kierunku studiow;

4) w innych, szczegélnych okolicznos$ciach nieprzewidzianych w niniejszym

Regulaminie.

Whioski, o ktorych mowa w § 10 ust. 3, winny by¢ sktadane w sekretariacie jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia przed terminem wymagalno$ci danej oplaty.



§11

W przypadku wystapienia szczegdlnych okolicznosci Kanclerz moze umorzy¢ odsetki
naliczone za nieterminowa wptlate stuchacza studiow podyplomowych, Kksztalcenia
specjalistycznego i innych form ksztalcenia. Wniosek w tej sprawie sktadany jest do
kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe lub
ksztatcenie, wraz z zatacznikami dokumentujacymi sytuacje.

§12

. Zasady zwrotu optat za studia w przypadku rezygnacji ze studiow:

1) w przypadku rezygnacji przed terminem wymagalnosci oplaty czesnego,
tj. 20 wrzesnia dla semestru zimowego i 20 lutego dla semestru letniego,
0soby rezygnujace otrzymujg zwrot wpltaconej ale nie wymagalnej optaty;

2) w przypadku rezygnacji po uplywie terminu wymagalnosci opfaty,
tj. 20 wrzesnia dla semestru zimowego i 20 lutego dla semestru letniego,
czesne nalezne Uczelni nalicza si¢ w mysl § 12 ust. 3.

Osoba rezygnujaca ze studiow zglasza ten fakt w postaci pisemnego o$wiadczenia
ztozonego wiasciwemu kierownikowi jednostki organizacyjnej prowadzacej studia.
Za dat¢ rezygnacji przyjmuje si¢ date ztozenia o$wiadczenia w sekretariacie jednostki
organizacyjnej.

W przypadku wyboru ratalnego sposobu wnoszenia optaty za studia, raty, ktorych
termin optaty minat przed ztozeniem rezygnacji, s3 wymagalne przez Uczelni¢ i nie
podlegaja zwrotowi.

Postanowienia ust. 1 i 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku skreslenia z listy
studentow. Za datg skreSlenia przyjmuje si¢ date wydania ostatecznej decyzji
o skresleniu studenta z listy studentow.

. Zwrot nadptat lub niewymagalnych optat za dodatkowe ustugi edukacyjne nastgpuje
na wniosek studenta zlozony w sekretariacie jednostki organizacyjnej prowadzacej
studia, zaakceptowany przez Kanclerza.

§13

. Zasady zwrotu oplat za studia podyplomowe, ksztalcenie specjalistyczne i inne formy
ksztalcenia w przypadku rezygnacji:

1) w przypadku rezygnacji przed rozpoczeciem studidow podyplomowych lub
ksztalcenia, osoby rezygnujace otrzymuja zwrot catosci wptaconej optaty;

2) w przypadku rezygnacji po rozpoczgciu semestru, zwracana oplata semestralna
podlega proporcjonalnemu zmniejszeniu o 1/5 za kazdy rozpoczety miesigc
nauki;

3) w przypadku optaty za cale studia lub ksztalcenie, zmniejszenie jest ustalane
jak w punkcie 2.

Osoba rezygnujaca ze studidéw podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego lub
innej formy ksztalcenia, zglasza ten fakt w postaci pisemnego o§wiadczenia ztoZzonego
wihasciwemu kierownikowi studiow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego
lub innej formy ksztalcenia. Za dat¢ rezygnacji przyjmuje si¢ dat¢ zlozenia
oswiadczenia we wlasciwym sekretariacie studidow podyplomowych, ksztatcenia
specjalistycznego lub innej formy ksztatcenia.



3. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku skreslenia z listy
stuchaczy.

ROZDZIAL 5

Postanowienia dotyczace cudzoziemcow podejmujacych i odbywajacych ksztalcenie na
zasadach odplatnosci

§ 14

1. Postanowienia niniejszego Rozdziatu stosuje si¢ do cudzoziemcoéHw podejmujacych
i odbywajacych studia w uczelni na zasadach odptatnosci, zwanych dalej ,,studentami
cudzoziemcami”.

2. Pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do studentow
cudzoziemcoOw w zakresie nieuregulowanym odmiennie w tym Rozdziale, odrgbnych
przepisach wewnetrznych obowigzujacych w uczelni oraz odpowiednich przepisach
prawa powszechnego.

3. Studenci cudzoziemcy wnosza optate z tytulu czesnego w catosci z gory za kazdy
semestr studidow, w terminie do 20 wrzesnia

4. Optlaty z tytutu czesnego wnoszone przez studentow cudzoziemcoé4w nie podlegaja
zwrotowi, z zastrzezeniem ust. 5 ponize;j.

5. Optlaty z tytulu czesnego wnoszone przez studentow cudzoziemcow podlegaja
zwrotowi za okres niepobierania nauki, jezeli student cudzoziemiec otrzymat urlop lub
za okres po rezygnacji ze studiow z powodoéw zdrowotnych potwierdzonych
zaswiadczeniem lekarskim albo z innych waznych, udokumentowanych przyczyn
losowych. Postanowienia § 12 i § 15 Regulaminu stosuje si¢ w takich przypadkach
odpowiednio. Zwrot oplaty jest mozliwy jedynie w przypadku gdy przedstawienie
zaswiadczenia lekarskiego lub udokumentowanie przyczyny losowej nastepuje
jednoczesnie ze zlozeniem o$§wiadczenia o rezygnacji ze studiow.

ROZDZIAL 6
Przepisy koncowe
§ 15

1. Studentowi przebywajacemu na urlopie Kanclerz, po zasiggnigciu opinii Kierownika
jednostki prowadzacej studia, moze udzieli¢ zwolnienia z optaty za studia
w wysoko$ci proporcjonalnej do okresu trwania urlopu.

2. W przypadku, gdy urlop trwa przez caty rok akademicki student nie jest zobowigzany
do uiszczenia optaty za studia.

3. W przypadku realizacji przedmiotow w trakcie urlopu student dokonuje optat
w sposob przewidziany w § 3 ustep 2 punkt 1.



§16

1. Uczelnia moze zleci¢ osobie trzeciej przeprowadzenie czynnosci windykacyjnych,
majacych na celu zgodne z prawem, doprowadzenie do odzyskania naleznosci od
dhuznikéw (obecnych lub bytych studentéw, stuchaczy lub wolnych stuchaczy).

§17

1. Uczelnia nie ma obowigzku z wilasnej inicjatywy informowania studenta
o zaleglych optatach.

§18

1. Pelne rozliczenie finansowe studenta nastgpuje na podstawie wypelnionej karty
obiegowej w przypadkach:

1) ztozenia pracy dyplomowe;j;

2) wznowienia studiow;

3) odbioru dokumentow.

§19

1. Regulamin wchodzi w zycie na podstawie Zarzadzenia Kanclerza, wydanego po
zasiegnieciu opinii samorzadu studenckiego, 1 dotyczy osob rozpoczynajacych nauke
w roku akademickim 2019/2020, jak rowniez o0sOb rozpoczynajacych nauke w
dalszych latach akademickich, o ile nie zostanie zmieniony przed rozpoczeciem
rekrutacji.



