Zatgcznik nr 7

do Zarzadzenia nr 3/09/2024

Rektora Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych
w Warszawie

z dnia 1 wrze$nia 2024 r.

WYKAZ DOKUMENTACJI OBOWIAZUJACEJ PODCZAS UBIEGANIA SIE

O SWIADCZENIA POMOCY MATERIALNEJ

1. Wniosek o przyznanie $wiadczen pomocy materialnej z kopig dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢ studenta ubiegajacego si¢ o pomoc materialng.
Zaswiadczenia lub o$wiadczenia stwierdzajace wysokos$¢ dochodu rodziny studenta,
w tym odpowiednio:

2.

a)

b)

d)

zaswiadczenia z urzgdu skarbowego o wysokosci dochodéw uzyskanych przez
cztonkoéw rodziny studenta i studenta w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok
akademicki, w ktorym student bedzie ubiegal si¢ o pomoc materialng, jezeli
dochody te podlegaja opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0s6b
fizycznych na zasadach ogodlnych, zawierajace informacje o:

v' wysokosci dochodu (tj. przychodzie pomniejszonym o koszty uzyskania

przychodu, bez pomniejszania o skladki na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz o nalezny podatek dochodowy);

v wysokosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne odliczonych od dochodu;

v' wysokosci naleznego podatku.
Zaswiadczenie z urzedu skarbowego musi zawiera¢ informacje, czy osoba
ubiegajgca si¢ o to zaswiadczenie uzyskala badz nie, dochody podlegajace
opodatkowaniu na innych zasadach (np. ryczatt, karta podatkowa),
zaswiadczenie o wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w roku 2023 dla
studenta i kazdego czlonka rodziny, wydane przez ZUS lub KRUS. W przypadku
uzyskiwania przez jedng osobe w 2023 roku dochodow z kilku Zrédel nalezy
poda¢ wysokos$¢ sktadki zdrowotnej dla kazdego dochodu z osobna,
Do kazdego o$wiadczenia (zalacznik 4) nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie z urzedu
skarbowego o wysokosci naleznego zryczattowanego podatku dochodowego za
dany rok albo decyzje lub decyzje ustalajagce wysokos¢ podatku dochodowego
w formie karty podatkowej,
oswiadczenia cztonkow rodziny studenta i1 studenta o wysoko$ci uzyskanego
dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok akademicki, w ktorym
student bedzie ubiegat si¢ o pomoc materialng, jezeli cztonkowie rodziny
rozliczaja si¢ na podstawie przepisow o zryczaltowanym podatku dochodowym
od niektorych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne (zalacznik nr 4),
zawierajgce w szczegolnosci informacje o:

v' wysokosci dochodu po odliczeniu naleznych sktadek i podatku;

v" wysokosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne;

v' wysokosci naleznych skladek na ubezpieczenie zdrowotne;

v' wysokosci i formie optacanego podatku dochodowego,
oswiadczenia cztonkow rodziny studenta 1 studenta o wysoko$ci uzyskanego
w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok akademicki, w ktorym student bedzie
ubiegal si¢ 0 pomoc materialng, innego dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu
(zalacznik nr 3),



3.

e) osoby, ktore zawarly zwigzek matzenski w 2023 lub 2024 roku rowniez
przedstawiaja dokumenty dotyczace sytuacji materialnej wspotmatzonka
(analogicznie jak do pozostatych czlonkéw rodziny),

f) w przypadku zatrudnienia w nowym miejscu pracy dodatkowo nalezy przedstawic
dokument lub o$wiadczenie okreslajagce wysokos$¢ uzyskanego dochodu (netto)
z ostatniego pelnego miesigca zatrudnienia przez studenta lub cztonka rodziny
studenta,

Inne dokumenty i o$wiadczenia:

a)

b)

c)
d)

f)

9)
h)

i)
)

K)

zaswiadczenia wlasciwego organu gminy lub nakaz platniczy o wielkosSci

gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni

w roku kalendarzowym, z ktérego ustala si¢ dochdd,

umowe dzierzawy, w przypadku oddania w dzierzawg czesci lub catosci gospodarstwa

rolnego, znajdujacego si¢ w posiadaniu rodziny studenta lub studenta, na podstawie

umowy zawartej stosownie do przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw albo
oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej

w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkow pochodzacych

z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

umowg zawarta w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia gospodarstwa

rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielnie produkcyjna,

kopie odpisu wyroku sadu zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub spoza

rodziny, albo kopie odpisu protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sadowe;j,

lub kopie odpisu zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem, a takze:

v’ przekazy lub przelewy pieni¢zne dokumentujace faktyczng wysoko$¢ alimentow,
jezeli cztonkowie rodziny sa zobowigzani wyrokiem sadu lub ugoda sadowa do
ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny studenta;

v' przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce faktyczng wysokosé
otrzymywanych alimentéw oraz zaswiadczenie komornika o catkowitej lub
czgsciowe] bezskutecznos$ci egzekucji alimentow, a takze o wysokosci
wyegzekwowanych alimentdow w przypadku uzyskania alimentdéw nizszych niz
zasgdzone w wyroku lub ugodzie sgdowej lub ugodzie przed mediatorem;

v dokument $wiadczacy o wysoko$ci otrzymanych alimentow oraz zaswiadczenie
komornika o wysoko$ci wyegzekwowanych alimentow, gdy jest prowadzona
egzekucja komornicza, w przypadku uzyskania alimentéw wyzszych niz
zasgdzone w wyroku, ugodzie sagdowej lub ugodzie przed mediatorem,

decyzja wlasciwego organu przyznajaca zaliczke alimentacyjna z okresleniem jej

wysokosci,

decyzja Funduszu Alimentacyjnego o przyznaniu $wiadczen z Funduszu i ich

wysokosci miesieczne]j (obowigzuje od 1 pazdziernika 2008 r.),

odpis wyroku oddalajacego powodztwo o ustalenie §wiadczenia alimentacyjnego,

kopia prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujacego jednego z rodzicow do

ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka - studenta,

odpis zupelny aktu urodzenia, w przypadku gdy ojciec jest nieznany,

informacja sadu o toczacym si¢ postepowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka

lub prawomocny wyrok sadu rodzinnego stwierdzajacy przysposobienie dziecka

w przypadku osoby faktycznie opiekujacej si¢ dzieckiem, lub ktéra wystgpita

o przysposobienie tego dziecka (dziecko to wlicza si¢ wowczas do rodziny studenta),

kopia odpisu prawomocnego wyroku sadu orzekajacego rozwodd lub separacje lub

ugody zawartej przed mediatorem,

dokument okres$lajacy date utraty dochodu oraz miesigczng wysoko$¢ utraconego

dochodu przez studenta lub cztonka rodziny studenta,



m) dokument lub o$wiadczenie okreslajagce wysokos¢ uzyskanego dochodu z pierwszego
petnego miesigca zatrudnienia przez studenta lub cztonka rodziny studenta,

n) kopia decyzji o przyznaniu stypendium doktoranckiego lub innego stypendium
wykazanego jako dochdd niepodlegajacy opodatkowaniu,

0) kopia aktu zgonu rodzica (rodzicow) w przypadku zmiany stanu rodziny studenta
w stosunku do stanu z roku, z ktérego oblicza si¢ dochod,

p) kopia aktu zgonu malzonka lub rodzica studenta, w przypadku osoby samotnie
wychowujacej dziecko,

q) kopie aktéw zgonu rodzicow lub kopie odpisow wyrokow zasadzajgcych alimenty,
w przypadku osoby uczacej sie,

I odpis zupelny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec jest nieznany,

S) odpis wyroku oddalajacego powodztwo o ustalenie Swiadczenia alimentacyjnego od
drugiego z rodzicow,

t) orzeczenie o niepelnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci studenta lub
cztonkéw rodziny studenta powyzej 18 roku zycia, o ile nie uczg si¢ i pozostaja na
utrzymaniu studenta lub rodziny studenta,

u) zaswiadczenie z urz¢du pracy potwierdzajace fakt pozostawania bez pracy z prawem
lub bez prawa do zasitku w przypadku bezrobotnych czlonkéw rodziny studenta.
Zaswiadczenie takie jest bezwzglednie wymagane réwniez gdy mamy do czynienia
z utrata i uzyskaniem dochodu. Zaswiadczenie takie musi zawiera¢ informacje
o wysokos$ci uzyskiwanego zasitku lub stypendium dla bezrobotnych i1 okresie jego
otrzymywania,

V) zaswiadczenie pracodawcy o terminie urlopu wychowawczego cztonka rodziny
studenta i okresie na jaki zostat on udzielony oraz o okresach zatrudnienia,

w) zaswiadczenie z urzedu skarbowego dla rodzica, ktory nigdy nie pracowal,
zawierajace informacje, ze nie osiggalt dochodoéw badz nie rozliczal si¢ z urzedem
skarbowym w roku podatkowym poprzedzajacym zlozenie wniosku przez studenta
0 pomoc materialna,

X) zaswiadczenie o uczgszczaniu do szkoly lub szkoly wyzszej rodzenstwa lub dzieci
wnioskodawcy do 26 roku zycia. Istnienie rodzenstwa lub dzieci nalezy
udokumentowa¢ odpisem skroconym aktu urodzenia,

y) kopie odpisu wyroku sadu orzekajacego ubezwlasnowolnienie lub pozbawienie
wtladzy rodzicielskiej drugiego z matzonkow,

z) za$wiadczenie o wysoko$ci dochodow cztonka rodziny studenta w przypadku, jesli
osiggal on dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w roku kalendarzowym,
z ktorego ustala si¢ dochod.

Pozostate niezbgdne dokumenty konieczne do ustalenia dochodu w rodzinie studenta lub

poswiadczajace jego sytuacje rodzinna (np. zaswiadczenie o otrzymywaniu zasitkow

z os$rodka pomocy spotecznej, zaswiadczenie z policji o zaginigciu cztonka rodziny

studenta, za$wiadczenie o sytuacji Kryzysowej w rodzinie studenta, zaswiadczenie

o przebywaniu cztonka rodziny studenta w miejscach odosobnienia, kopia orzeczenia

o niepelnosprawno$ci albo orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu

niepetnosprawnosci — gdy cztonkiem rodziny studenta jest dziecko niepetnosprawne nie

uczace si¢ lub powyzej 26 roku zycia, decyzje o uzyskaniu renty rodzinnej, renty
socjalnej itd.).

Dokumenty dotyczace studentow cudzoziemcoéw, o ile przystluguje im prawo do

Swiadczen pomocy materialne;j tj.:

a) karte pobytu, w przypadku cudzoziemca przebywajagcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na osiedlenie sig¢;

b) zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Wspolnot Europejskich;



C) zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony udzielone w zwigzku z okoliczno$cia,
o ktorej mowa w art. 186 ust. 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. 0 cudzoziemcach
(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 769 z pozn. zm.) lub w zwigzku z uzyskaniem
w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupehiajace;;

d) Karte Polaka,

Wzér wezwania o uzupetnienie dokumentacji zawiera zalacznik nr 12,

7. W przypadku ubiegania si¢ o stypendium socjalne w podwyzszonej kwocie (dotyczy
wylacznie  studentéw  studiujagcych w  trybie stacjonarnym) nalezy dotaczy
zalacznik nr 5 badZ kopie umowy najmu lokalu,

8. W przypadku zmiany numeru konta bankowego nalezy ztozy¢ wniosek stanowiacy
zalacznik nr 11,

9. W przypadku gdy student nie prowadzi wspolnego gospodarstwa domowego z zadnym z
rodzicow, opiekunow prawnych ani faktycznych zobowigzany jest do zlozenia
stosownego o$wiadczenia (zalacznik nr 13).

o

ZASADY
OBLICZANIA DOCHODU W RODZINIE STUDENTA

DOCHODY PODLEGAJACE OPODATKOWANIU PODATKIEM DOCHODOWYM,
OD OSOB FIZYCZNYCH NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 27, 30B, 30C I
30E ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od 0sob fizycznych (t.j. Dz. U.

2 2023 r., poz. 28 z pdzn. zm.) uzyskanym w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok
akademicki, w ktorym student bedzie ubiegat si¢ o stypendium socjalne.

Definicja rodziny

Wyliczajac dochod nalezy postlugiwaé si¢ definicja rodziny zapisang w ustawie
z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (t.J. Dz. U. z 2024 r., poz. 226 z p6zn.
zm.) zgodnie z ktérg za czlonkoéw rodziny uwaza si¢:

1. studenta,

2. malzonka, a takze bedace na utrzymaniu studenta lub jego malzonka dzieci
niepetnoletnie, pobierajace nauke do ukonczenia 26 roku zycia, niepelnosprawne bez
wzgledu na wiek,

3. rodzicow lub opiekundéw prawnych studenta i bedace na ich utrzymaniu dzieci
niepetnoletnie, pobierajace nauke do ukonczenia 26 roku zycia, niepelnosprawne bez
wzgledu na wiek.

W przypadku, gdy student zawrze zwigzek matzenski po roku kalendarzowym, z ktorego
dokumentuje si¢ dochody, ale przed dniem ztozenia wniosku o pomoc materialng, w celu
ustalenia prawa do stypendium socjalnego nalezy uwzgledni¢ dochody malzonka za rok
podatkowy poprzedzajacy rok akademicki, na ktéry Swiadczenie ma by¢ przyznane.

Fakt zawarcia matzenstwa dokumentuje si¢ odpisem skréconym aktu matzenstwa.



Wyliczanie dochodu

Do obliczania dochodu w rodzinie studenta przyjmuje sig:

— dochody w wysokos$ciach netto.
W celu obliczenia wysokosci dochodu w rodzinie sumuje si¢ wszystkie dochody podlegajace
i niepodlegajace opodatkowaniu uzyskane przez studenta i jego rodzing w roku 2023.

Dochdéd roczny cztonka rodziny obliczany jest przez odje¢cie od dochodu brutto:
— naleznego podatku dochodowego;
— zaptaconej sktadki na ubezpieczenie spoleczne;
— zaptaconych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Dochod brutto — podatek — sktadka na ubezpieczenie spoleczne — sktadka na ubezpieczenie
zdrowotne (z zaswiadczenia z ZUS/KRUS) = dochdd netto

Dochéd miesi¢czny netto
Dochdd netto dzielimy przez liczbe miesiecy, w ktorych dochdd faktycznie zostal osiagniety
(liczba miesiecy powinna wynika¢ z za$wiadczenia od pracodawcy, zaswiadczenia

0 pobieranej emeryturze badz rencie, itp.)

Whnioskodawca ma obowigzek przedstawi¢ dokumenty dotyczace dochodu wszystkich
petnoletnich cztonkéw rodziny (takze swojego).

Uwagal!

Dochdd wyliczamy kazdemu czlonkowi rodziny oddzielnie, dlatego tez wazne jest, aby na
zaswiadczeniach z Urzedu Skarbowego dochody rodzicéw byly podane oddzielnie.

W przypadku, gdy student nie zalacza kopii aktu zgonu rodzica lub wyroku sadowego
zasadzajacego wysokos¢ alimentow, musi bezwzglednie wliczy¢ do cztonkow rodziny obojga
rodzicow i uwzgledni¢ ich dochody — nawet jezeli rodzice nie prowadza wspolnego
gospodarstwa domowego.

DOCHODY Z POZAROLNICZEJ DZIALALNOSCI OPODATKOWANEJ
ZRYCZALTOWANYM PODATKIEM DOCHODOWYM OD PRZYCHODOW
EWIDENCJONOWANYCH LUB KARTA PODATKOWA

W celu podania dochodu rocznego z niniejszej dziatalno$ci nalezy:
v’ posiada¢ zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci przychodu,
wysokosci i formie optacanego podatku dochodowego za rok 2022;
v' poda¢ odpowiednig kwote z Obwieszczenia Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej z dnia 31 lipca 2024 r. w sprawie wysokosci dochodu za rok 2023
z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepisow
o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow osigganych
przez osoby fizyczne (M.P. z 2024 r., poz. 715 z pozn. zm.).
Na podstawie danych zawartych w zaswiadczenia z US nalezy znalez¢ dochdd roczny
mieszczacy si¢ w odpowiednim przedziale w jednej z tabeli znajdujacej si¢ jako zalacznik
w w/w Obwieszczeniu.



Przyklad:

Stawka podatkowa 3%

Przychod w 2023 r. - 128 455,01 zt.

Dziatalno$¢ prowadzona przez 12 miesigcy

Dochdd roczny zgodnie z tabelg nr 2 - Obwieszczenia Ministra Rodziny
i Polityki Spotecznej z dnia 31 lipca 2024 r. w sprawie wysokosci dochodu za
rok 2023 z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepisow
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow osigganych
przez osoby fizyczne (M.P. z 2024 r., poz. 715 z pozn. zm.) wynosi 12 302,03 zt.

o0 ow

Dochéd roczny (ad. d.) dzielony przez ilo$¢ miesiecy prowadzonej dziatalnosci (ad c.) wynosi
1 025,16 z1.

Do wniosku o stypendium nalezy dotaczy¢é dokument potwierdzajacy liczbe miesigey,
w ktorych dochod z dziatalno$ci byl osiggany.

W przypadku, gdy osoba prowadzaca dziatalno$¢ podlegajaca opodatkowaniu na podstawie
przepisow o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow osigganych
przez osoby fizyczne osiggala réwniez dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0s6b fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych, 10 dochody te sumuje sie.

1.
DOCHODY Z GOSPODARSTWA ROLNEGO

Dochéd ten ustala si¢ na podstawie przecietnej liczby hektarow przeliczeniowych
znajdujacych si¢ w posiadaniu rodziny w roku 2023 — Obecnie wynosi 5451 zt.
Za gospodarstwo rolne uwaza si¢ obszar gruntow, o ktorych mowa w art. 1 ustawy
z dnia 15 listopada 1984 r o podatku rolnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1176 z pozn. zm.)
o tacznej powierzchni przekraczajacej 1 ha fizyczny lub 1 ha przeliczeniowy, stanowigcych
wlasno$¢ lub znajdujacych si¢ w posiadaniu osoby fizycznej, osoby prawnej albo jednostki
organizacyjnej, w tym spoiki, nieposiadajacej osobowosci prawne;.

Przy mniejszej powierzchni nie ustala si¢ dochodu (przyjmuje si¢ zero).

Aby obliczy¢ roczny dochod z gospodarstwa rolnego nalezy:

— liczbe hektarow przeliczeniowych pomnozy¢ przez wysoko$¢ przecietnego
dochodu
z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego,
oglaszanego na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1176 z pozn. zm.) oraz obwieszczenia
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego dotyczacego przecigtnego dochod
z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego.

Ustalajgc dochod rodziny uzyskany z gospodarstwa rolnego, do powierzchni gospodarstwa
stanowigcego podstawg wymiaru podatku rolnego wlicza si¢ obszary rolne oddane
w dzierzawe, z wyjatkiem:



v' oddanej w dzierzawe, na podstawie umowy dzierzawy zawartej stosownie do
przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, czesci lub catosci znajdujacego sig
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego;

v’ gospodarstwa rolnego wniesionego do uzytkowania przez rolniczg spotdzielnie
produkcyjna;

v’ gospodarstwa rolnego oddanego w dzierzaw¢ w zwigzku z pobieraniem renty
okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze S$rodkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji
Rolne;j.

Na potwierdzenie faktu oddania catosci lub czgsci gospodarstwa rolnego w dzierzawe
przedktada sig:

— umowg¢ dzierzawy — w przypadku umowy dzierzawy zawartej stosownie do
przepisow ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym
rolnikow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 90 z pozn. zm.). Jest to umowa pisemna
zawarta co najmniej na 10 lat i zgtoszona do ewidencji gruntéw i budynkow,
z wyjatkiem umoéw zawartych z o0sobami najblizszymi, o ktérych mowa
w art. 28 ww. ustawy oraz w razie oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe
w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze $rodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej;

— umowe zawartg w formie aktu notarialnego — w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielnig
produkcyjng.

Ustalajac dochod rodziny uzyskany przez dzierzawce gospodarstwa rolnego oddanego
w dzierzawe¢ na powyzszych zasadach, dochdd uzyskany z gospodarstwa rolnego pomniejsza
si¢ 0 zaplacony czynsz z tytulu dzierzawy.

Ustalajac dochdd rodziny uzyskany z wydzierzawionego od Agencji Nieruchomosci Rolnych
gospodarstwa rolnego, dochod z gospodarstwa rolnego pomniejsza si¢ o zaptacony czynsz
z tytutu dzierzawy.

Jezeli w poprzednim roku kalendarzowym nastgpitlo przekazanie gospodarstwa rolnego
I uzyskanie z tego tytutu renty strukturalnej, ustalajac dochéd w rodzinie studenta za ten rok
nalezy uwzgledni¢ dochod z gospodarstwa rolnego za miesigce przed przekazaniem
gospodarstwa i1 doda¢ rente strukturalng za pozostate miesigce roku.

Zmiana powierzchni gospodarstwa rolnego (np. sprzedaz, zakup) nie stanowi utraty ani
uzyskania dochodu w mys$l ustawy o $wiadczeniach rodzinnych. Wszelkie zmiany
uwzgledniane sg w latach, ktore stanowig podstawe przyznawania pomocy materialnej
z zastrzezeniem, ze jesli zmiana powierzchni nastgpita w trakcie roku dochod nalezy liczy¢
proporcjonalnie do liczby miesigcy posiadania gospodarstwa rolnego.

Przy ustalaniu dochodu z gospodarstwa rolnego nie uwzglgdnia si¢ doptat bezposrednich
uzyskanych w ramach Wspolnej Polityki Rolnej Unii Europejskiej.

W przypadku, gdy rodzina lub osoba uczaca si¢ oraz student samodzielny finansowo
utrzymuje si¢ z gospodarstwa rolnego 1 uzyskuje pozarolnicze dochody, dochody te sumuje

sig.



V.

SWIADCZENIA ALIMENTACYJNE

Przy ustalaniu prawa do stypendium, w dochodzie rodziny studenta uwzglednia si¢ takze
kwote zasadzonego $wiadczenia alimentacyjnego na rzecz dziecka, studenta lub innego
cztonka jego rodziny, pod warunkiem, ze dziecko to pobiera nauke.

W przypadku, gdy cztonek rodziny ma ustalone prawo do alimentéw, ale ich nie otrzymuje
lub otrzymuje w wysoko$ci nizszej lub wyzszej od ustalonej wyrokiem, ugoda sagdowsg lub
ugoda przed mediatorem, do dochodu rodziny stanowigcego podstawe ustalenia prawa do
stypendium wlicza si¢ alimenty w otrzymywanej wysokosci.

v

Jezeli kwota otrzymywanych alimentéw jest nizsza od kwoty podanej w wyroku lub
ugodzie sadowej lub ugodzie przed mediatorem na potwierdzenie wysokosci
alimentow nalezy przedlozy¢: przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace
faktyczng wysoko$¢ otrzymywanych alimentéw oraz zaswiadczenie komornika
o catkowitej lub cze$ciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw lub o wysokosci
alimentow wyegzekwowanych — wlicza si¢ wowczas alimenty w otrzymywanej
wysokosci.

Jezeli kwota $wiadczonych alimentéw jest wyzsza od kwoty alimentéw ustalonej
w wyroku sadu lub ugodzie sadowej lub ugodzie przed mediatorem jako kwote
swiadczonych alimentéw przyjmuje si¢ kwote podang w przekazach lub przelewach,
na podstawie zaswiadczenia komornika o wysokosci wyegzekwowanych alimentow,
gdy jest prowadzona egzekucja komornicza.

W przypadku braku mozliwosci egzekucji catosci lub czesci zasadzonych alimentow,
student lub cztonek jego rodziny powinien zwroci¢ si¢ do komornika o podjecie
postepowania egzekucyjnego. Do dochodu wlicza si¢ wowczas tylko te czgsé
Swiadczen, ktora zostata wyegzekwowana 1 potwierdzona zaswiadczeniem od
komornika.

W przypadku braku mozliwosci egzekucji alimentow oraz otrzymywania badz
nieotrzymywania $wiadczen z Funduszu Alimentacyjnego student przedstawia
zaswiadczenie od komornika o bezskutecznosci egzekucji oraz zaswiadczenie
o niepobieraniu, badZ o wysokosci pobieranych $wiadczen z Funduszu
Alimentacyjnego w roku 2023.

Przy ustalaniu dochodu rodziny studenta fakt §wiadczenia alimentéw na rzecz osob
Spoza rodziny studenta wysoko$¢ kwot tych alimentow dokumentuje si¢ kopig odpisu
prawomocnego wyroku sadu lub kopia odpisu protokotu posiedzenia zawierajacego
tres¢ ugody sadowej oraz przekazami lub przelewami pieni¢znymi potwierdzajacymi
Swiadczenie alimentéw na rzecz 0sob spoza rodziny. Kwoty alimentéw §wiadczonych
na rzecz 0sob spoza rodziny studenta odejmuje si¢ od dochodu rodziny studenta.

Zasadzone alimenty, Swiadczenia wyegzekwowane od komornika, dochody z Funduszu
Alimentacyjnego sg nieopodatkowane i wliczane do dochodu rodziny studenta.



V.

DOCHODY UZYSKANE Z PRACY POZA GRANICAMI RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ

W przypadku, gdy cztonek rodziny osigga dochody poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej dokonuje si¢ ich przeliczenia na podstawie sredniego kursu walut oglaszanego przez
Prezesa Narodowego Banku Polskiego, z ostatniego dnia roboczego roku 2023.

W przypadku, gdy cztonek rodziny uzyska poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej dochdd,
ktérego nie osiggat w roku 2023, przeliczenia dokonuje si¢ na podstawie $redniego kursu
walut z ostatniego dnia roboczego pelnego miesigca, w ktorym uzyskat dochod.

Dokumenty w jezyku obcym nalezy przettumaczyé na jezyk polski przez tlumacza

przysiegtego.
VI.
DOCHOD UTRACONY I DOCHOD UZYSKANY

Zardwno utrata dochodu jak i uzyskanie musi by¢ odniesione do dochodu, na podstawie,
ktérego ustala si¢ prawo do stypendium socjalnego.
Utrata dochodu ma miejsce wytacznie w przypadkach okreslonych w art. 3 pkt. 23 ustawy
z dnia 28 listopada 2003 r. 0 swiadczeniach rodzinnych (t.J. Dz. U. z 2024 r., poz. 323 z p6zn.
zm):

— uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego;

— utratg zasitku lub stypendium dla bezrobotnych;

— utrate zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

— utrate  zasitku  przedemerytalnego lub  $wiadczenia  przedemerytalnego,
nauczycielskiego $wiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty
rodzinnej lub renty socjalnej lub rodzicielskiego $wiadczenia uzupetniajgcego,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r. o rodzicielskim swiadczeniu
uzupetniajgcym (t.J. Dz. U. z 2022 r., poz. 1051 z pozn. zm.);

— wykresleniem z rejestru pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszeniem jej
wykonywania w rozumieniu art. 16 b ustawy z dnia 20 grudnia 1990 .
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 90 z pozn. zm.) lub
art. 36 aa ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (t.J. Dz. U. z 2024 r., poz. 497 z pozn. zm.);

— utrate  zasitku chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego lub  zasitku
macierzynskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

— utrat¢ zasadzonych $wiadczen alimentacyjnych w zwiazku ze $mierciag osoby
zobowigzanej do tych S$wiadczen lub utrata Swiadczen pieni¢znych wyptacanych
w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw w zwigzku ze $mierciag osoby
zobowigzanej do swiadczen alimentacyjnych;

— utratg Swiadczenia rodzicielskiego;

— utrate zasitku macierzynskiego o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniach
spotecznych rolnikow;

— utrat¢ stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742
z pézn. zm.).



W przypadku utraty dochodu przez studenta lub cztonka jego rodziny do dochodu rodziny
nie wlicza si¢ dochodu utraconego.

Przyklad:
— Rodzina 4-osobowa osiagneta w roku 2023 dochdd przecietny miesigczny
w wysokosci 3.600 zt.
— Dochéd rodziny w przeliczeniu na 1 osobg wynidst 900 zt.
— Na dochdéd rodziny osiagniety w 2023 r. ztozyl si¢ miesigczny dochod ojca
w wysokosci 1800 zt oraz miesi¢eczny dochod matki w wysokosci 1800 zi, ktora
z dniem 1 maja 2023 r. przeszta na urlop wychowawczy.

W zwiazku z powyzszym miesi¢czny dochdd rodziny, na podstawie, ktorego w opisanym
przypadku nalezy ustali¢ prawo do stypendium wynosi: 1 800 zt (450,00 zt na osobeg).

W przypadku utraty dochodu przez studenta lub czlonka jego rodziny nalezy dotaczy¢ do
wniosku zatacznik $wiadczen dla studentow (zalacznik nr 6) oraz dokument okreslajacy date
utraty dochodu oraz miesigczng wysokos¢ utraconego dochodu, m.in.:

Zatgcznik nr 6 (wniosek o ponowne przeliczenie dochodu),

Ksero PIT-11/11a/8¢/28/40/40a za rok kalendarzowy, za ktory ustala si¢ dochdd,
Zaswiadczenie z Urzedu Pracy,

Kopia decyzji o wyrejestrowaniu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (oryginaly
do wgladu),

Dokument potwierdzajacy utrat¢ emerytury badz renty,

Kserokopie $wiadectwa pracy, zaswiadczenia od pracodawcy o okresie zatrudnienia,
Kserokopie uméw zlecen, umow o dzieto z ostatnich miesigcy zatrudnienia,
Odpowiednie dokumenty dot. utraty zasitku przedemerytalnego lub $wiadczenia
przedemerytalnego, nauczycielskiego $wiadczenia kompensacyjnego, zasitku
chorobowego, §wiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,

9. Ksero aktu zgonu rodzica, od ktorego byly zasagdzone §wiadczenia alimentacyjne,

10. Dokument potwierdzajacy utrate $wiadczenia rodzicielskiego.
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W przypadku, gdy cztonek rodziny utracit jedno Zrédlo dochodu, a nadal pozostaje mu drugie
zrodto dochodu, wowczas oprocz dokumentow wymienionych powyzej ma obowigzek
dotaczy¢ dokument okreslajacy miesigczng wysoko$¢ dochodu, ktérego nie utraca, m.in.:
— ksero PIT-11/11a/8c/28/40/40a,,
— zaswiadczenie o okreslajace wysokos$¢ osigganego dochodu (netto) z ostatnich
miesiecy zatrudnienia.

Uzyskanie dochodu ma miejsce wytacznie w przypadkach wymienionych w art. 3 pkt. 24
WW. ustawy:

— zakonczenie urlopu wychowawczego;

— uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych;

— uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

— uzyskaniem zasitku przedemerytalnego Iub $wiadczenia przedemerytalnego,
nauczycielskiego $wiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty
rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielskiego §wiadczenia uzupetiajacego, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 2019 r. o rodzicielskim swiadczeniu
uzupetniajgcym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1051 z pozn. zm.);



— rozpoczeciem pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej lub wznowieniem jej
wykonywania po okresie zawieszenia w rozumieniu art. 16 b ustawy z dnia 20 grudnia
1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 90 z pozn.
zm.);lub art. 36aa ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku 0 systemie
ubezpieczen spolecznych (t.J. Dz. U. z 2024 r., poz. 497 z pozn. zm.);

— uzyskanie =zasitku chorobowego, $§wiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku
macierzynskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

— uzyskanie §wiadczenia rodzicielskiego;

— uzyskanie zasitku macierzynskiego, o ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéws;

— uzyskaniem stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 209 ust. 1 i 7 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

W przypadku uzyskania dochodu § 5 ust4b ustawa z dn. 28 listopada 2003 r.
0 Swiadczeniach rodzinnych nakazuje dochdd rodziny (np. za 2023 r.) powigkszy¢
o miesigczng kwote dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny, przyjmujac wysoko$¢
dochodu z miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym dochod zostat osiggnigty.

Przyklad:

— Rodzina 4-osobowa osiggngta w roku 2023 dochod przecigtny miesigezny
w wysokosci 5 261,53 zt netto.

— Dochéd rodziny w przeliczeniu na 1 osobe wynidst 1427,39 zi netto.

— Na dochéd rodziny osiggnigty w 2023 r. zlozyl sie¢ dochéd mamy z pracy
w wysokosci 3 261,53 zt i dochdd studenta w wysokosci 2 000 zt.

— W marcu 2024 r. ojciec uzyskal prawo do zasitku dla bezrobotnych. Pierwsza
wyplata zasitku nastapita w kwietniu wynosita 1209,94 zt netto.

W zwigzku z powyzszym miesi¢czny dochdd rodziny, na podstawie, ktérego w opisanym
przypadku nalezy ustali¢ prawo do stypendium wynosi:
5261,53 zt +1209,94 z1 =6 471,47 zt (1 617,86 zt na osobg).

Do wniosku nalezy dotaczyé zalacznik nr 6 — wniosek o ponowne przeliczenie dochodu,

dokument potwierdzajacy uzyskanie przez czlonka rodziny dochodu oraz wysoko$¢

uzyskanego dochodu z miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktéorym dochod zostat

osiggnigty, m. in.:

— decyzja o wpisie do ewidencji pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej;

— decyzja lub zaswiadczenie o otrzymaniu renty, emerytury (kwota netto);

— zaswiadczenie od pracodawcy o dochodzie netto z miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktorym dochod zostal osiggnigty;

— zaswiadczenie z Urzedu Pracy o wysokosci netto drugiego wyptaconego zasitku.

W przypadku $mierci rodzica studenta lub utraty zrodia dochodu, wysoko$¢ stypendium
socjalnego moze by¢ ustalona ponownie od miesigca, w ktorym zlozono wniosek
o uwzglednienie zmiany sytuacji materialne;j:

v' w pierwszym przypadku: na podstawie dochoddéw drugiego rodzica z 2022r. przed
ztozeniem wniosku 1 ewentualnej renty rodzinnej (o ile taka studentowi lub
rodzenstwu studenta przystuguje);

v' w drugim przypadku: na podstawie udokumentowanego dochodu rodziny
pomniejszonego o utracony dochod.



Zmiana powierzchni gospodarstwa rolnego (np. sprzedaz, zakup) nie stanowi utraty ani
uzyskania dochodu w mysl ustawy o $wiadczeniach rodzinnych.

Zmiana warunkow zatrudnienia nie jest nowg pracg, a wigc nie jest tez uzyskaniem dochodu
(np. wzrost wynagrodzenia, zwigkszenie wymiaru etatu) ani utratag dochodu (np. zmniejszenie
wynagrodzenia, zmniejszenie wymiaru etatu).

Przepiséw o utracie 1 uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytutu zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej i dochodu z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej, jezeli cztonek rodziny, osoba uczaca si¢ lub dziecko pozostajace
pod opieka opiekuna prawnego utracili dochdd z tych tytutow 1 w okresie 3 miesiecy, liczac
od dnia utraty dochodu, uzyskali dochéd u tego samego pracodawcy lub zleceniodawcy, lub
zamawiajacego dzieto lub ponownie rozpoczeli pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza.

VII.
INNE SYTUACJE

Miesieczng wysoko$¢ dochodu na osobg w rodzinie studenta uprawniajacego do ubiegania si¢
o stypendium socjalne ustala si¢ na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 28 listopada
2003 r. o swiadczeniach rodzinnych, z uwzglgdnieniem ust. 4, z zastrzezeniem, ze do dochodu
nie wlicza si¢:
1. $wiadczen pomocy materialnej dla studentow i doktorantow, otrzymywanych na
podstawie przepisow ustawy,
2. stypendidw przyznawanych uczniom, studentom i doktorantom w ramach:
a. funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;
b. niepodlegajacych zwrotowi $srodkow pochodzgcych z pomocy udzielanej przez
panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);
C. umow miedzynarodowych lub programéw wykonawczych, sporzadzanych do tych
umow albo migdzynarodowych programoéw stypendialnych,
3. $wiadczen pomocy materialnej dla ucznidow otrzymywanych na podstawie ustawy
o0 systemie oswiaty,
swiadczen, o ktorych mowa w art. 86 ust.1 Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
stypendiow o charakterze socjalnym przyznawanych przez podmioty, o ktéorych mowa
w art. 21 ust. 1 pkt 40 b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 226 z pdzn. zm.).

ok~

Student, ktéry nie prowadzi wspdlnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicéw,
opiekundéw prawnych lub faktycznych i potwierdzi ten fakt w o§wiadczeniu (zatgcznik nr 13),
moze ubiegaé si¢ o stypendium socjalne bez wykazywania dochodéw osigganych przez te
osoby, jezeli spetnia co najmniej jeden z nastepujacych warunkow:

o ukonczyt 26. rok zycia;

e pozostaje w zwigzku matzenskim;

e ma na utrzymaniu dzieci niepetnoletnie, dzieci pobierajace nauk¢ do 26. roku zycia, a
jezeli 26. rok zycia przypada w ostatnim roku studiow, do ich ukonczenia, oraz dzieci
niepetnosprawne bez wzgledu na wiek;

o osiggnal pelnoletnos¢, przebywajac w pieczy zastepczej;

e posiada state zrodto dochodow i jego przecigtny miesigczny dochod w poprzednim
roku podatkowym oraz w roku biezagcym w miesigcach poprzedzajacych miesigce
ztozenia o$wiadczenia o nieprowadzeniu wspolnego gospodarstwa domowego




z zadnym z rodzicéw, opiekunéw prawnych lub faktycznych, jest wyzszy lub réwny
1.396 zt — jednak nie wiekszy niz 1.570,5 zi netto.

e nie prowadzi wspolnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicow i1 potwierdzit
ten fakt w zlozonym os$wiadczeniu (zalacznik nr 13 do Regulaminu ustalania
wysokosci 1 wyplacania $§wiadczen pomocy materialnej dla studentéw studiow
stacjonarnych 1 niestacjonarnych Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych
w Warszawie)

Student, ktorego miesigczny dochdd na osobg¢ w rodzinie nie przekracza kwoty Kryterium
dochodowego uprawniajacego do ubiegania si¢ o $wiadczenia z pomocy spolecznej
(obecnie — 600 zt netto, od 1 stycznia 2025 r. — 823 zt netto), dotgcza do wniosku
0 przyznanie stypendium socjalnego zaswiadczenie z osrodka pomocy spotecznej (lub
z centrum ustug spotecznych) o korzystaniu w roku ztozenia tego wniosku ze Swiadczen
z pomocy spotecznej przez niego lub przez cztonkow jego rodziny (wniosek o wydanie
zaswiadczenia moze by¢ przez studenta ztozony elektronicznie za posrednictwem
platformy ePUAP). Niedotaczenie takiego zaswiadczenia skutkuje odmowa przyznania
stypendium socjalnego.

W przypadku gdy student lub czlonkowie jego rodziny wykazuja we wniosku
o przyznanie stypendium socjalnego bardzo niskie dochody badz ich brak, a nie korzystaja
ze $wiadczen z pomocy spolecznej, zastosowanie znajdzie art. 88 ust. 5 ww. ustawy,
zgodnie z ktorym studentowi moze by¢ przyznane stypendium socjalne, jezeli
udokumentowat zrédta utrzymania rodziny.



