KARTA PRZEDMIOTU

I. OGOLNE INFORMACJE PODSTAWOWE O PRZEDMIOCIE (MODULE)

ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE W ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej

kierunek: WSM w Warszawie

Instytut Nauk Prawnych, Administracji i Bezpieczenstwa

Nazwa kierunku studiéw, poziom ksztalcenia:

Administracja | stopnia

Profil ksztalcenia: Profil ogélnoakademicki

Nazwa specjalnosci: -

Rodzaj modulu uczenia sie: Modut podstawowy

Rok / Semestr: Rok I/semestr | semestr 11
Osoba koordynujaca przedmiot: | dr Marek Pawlowski
Wymagania wstepne (wynikajgce z nastepstwa brak

przedmiotow):

II. FORMY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ORAZ WYMIAR GODZIN

Wyklad | Cwiczenia | Konwersatorium | Laboratorium | Warsztaty Projekt Seminarium | Konsultacje zEfIiZ:erriri‘e/ gSoszTii
Studia stacjonarne 24 24
Studia niestacjonarne 24 24
III. METODY REALIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Formy zajeé Metody dydaktyczne
Wyklad prowadzony w postaci prezentacji dostosowany do potrzeb studentow
Instytutu Nauk Prawnych, Administracji i Bezpieczenstwa przy zastosowaniu
technik multimedialnych, zmierzajacy do osiagnigcia zaktadanych celow w zakresie
wiadomosci, umiejetnosci i postaw. Podczas wyktadu przekazane jest kwantum
zasobu informacji obejmujacych wiedze przedmiotowa obejmujgce prezentacja
Wyklad , L . T .
glownej wiedzy przeprowadzonego przedmiotu podsumowanie i streszczenie
wyktadu, wnioski i uogélnienia oraz pytania i watpliwosci studentow. Na wyktad
sklada si¢ tez analiza tekstow najwazniejszych regulacji prawnych potaczone z
analiza wybranych orzeczen sadow powszechnych  zakonczona dyskusja
prowadzong podczas zajec,
Cwiczenia

IV. PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE

Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW UCZENIA SIE DLA KIERUNKU I OBSZAROW

Odniesienie do
Lp. Opis przedmiotowych efektéw uczenia si¢ efektu
kierunkowego
Wiedza:
Student zna teorie naukowe wiasciwe dla studiow na kierunku administracja, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem nauk o polityce 1 administracji oraz o ich miejscu w
1 . . . . . PR K_wo01
systemie nauk i relacjach do innych obszarow nauk, w tym w szczegoélnosci o -
zagadnieniach w obszarze wybranej specjalizacji
Student zna rodzaje struktur i instytucji funkcjonujacych w obszarze administracji
5 publicznej, zasady wspoétdziatania tych instytucji i wzajemne zaleznoSci, w K W02
szczegllnoSci w przedmiocie dzialan na rzecz innowacyjnosci gospodarki, przy -
jednoczesnym uwzglednieniu wymagan zwiagzanych z ochrong srodowiska naturalnego
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Student zna relacje migdzy strukturami i instytucjami spotecznymi, podmiotami o

3 charakterze publicznym i prywatnym dziatajacymi w sferze administracji na szczeblu K_W03

krajowym, migdzynarodowym i migdzykulturowym

Umiejetnosci:
Student prawidlowo interpretowac zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne,
ekonomiczne, administracyjne) powstajace w sferze nauk prawnych, a przede

1 . : : s . o S S K_U01
wszystkim nauk o polityce i administracji, oraz wyjasniaé te zjawiska, dostrzegajac i -
thumaczac ich wzajemne relacje.

5 Student zna i rozumie problem obowigzywania prawa oraz doniosto$¢ etycznych K U02
rozwazan o prawie i zasadach wykonywania zawodoéw prawniczych. -

Student umiejetnie potrafi postugiwac si¢ podstawowymi pojgciami prawnymi oraz

3 wykorzystywa¢ podstawowa wiedzg teoretyczna do szczegdtowego opisu i K_U03

praktycznego analizowania sytuacji prawnych.
Kompetencje spoleczne:

1 Absolwent przygotowany jest do potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie oraz K KOL
uczestniczy¢ w przygotowaniu réznorodnych projektéw spotecznych -

2 Student prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy prawne, etyczne i moralne K K02
zwigzane z pelnieniem réznych rél spotecznych i zawodowych -
Absolwent przygotowany jest samodzielnego i krytycznego oceniania odbieranych

3 tresci, a przez to doskonalenia nabytej wiedzy 1 umiejgtnosci, realizujac tym samym K_KO03
zasadg¢ uczenia si¢ przez cate zycie w wymiarze interdyscyplinarnym

V. TRESCI PROGRAMOWE (UCZENIA SIE)
Odniesienie do

Lp. Wyklad: przedmiotowych

efektow uczenia si¢
Pojecie i istota organizacji. Podstawa dziatan celowych. Cykl dzialania zorganizowanego.
Instytucja. Sprawnos$¢ dziatania. Funkcje organizacji. Funkcja podstawowa. Kanban — | K W01, K_W02,
JIT. Jidoka. Marketing. Zaopatrzenie. Badania i rozw0j. Public relations K_W03, K_U01,

1 Struktura organizacyjna. Elementy konstrukcyjne struktury organizacyjnej K_U02, K_U03,
Fazy tworzenia struktury organizacyjnej. Cel i przedmiot dziatania. Zasady K_KO01,
projektowania stanowisk pracy. Kryteria taczenia stanowisk. Formalizacja. Typy struktur K_K02, K_K03
organizacyjnych. Organizacja administracji publicznej
Organizacja panstwa — Rzeczypospolitej Polskiej
Prawo jako fundament organizacji 1 funkcjonowania panstwa. Organizacja
Rzeczypospolitej Polskiej. Wiadza ustawodawcza. Sejm i Senat. Kancelaria Sejmu. K W01, K W02,
Kancelaria Senatu. Wtadza wykonawcza. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej. | K W03, K UO1,
Kancelaria Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej. Rada Ministrow. Wtadza sagdownicza. - -

2 A - . . K_U02, K_U03,
Sady. Sad Najwyzszy. Sady powszechne. Sady administracyjne. Sady wojskowe. K KOL
Krajowa Rada Sadownictwa. Trybunaty. Trybunat Konstytucyjny. Trybunal Stanu. -
Samorzad terytorialny K_K02, K_K03
Organy kontroli panstwowej i ochrony prawa. Najwyzsza Izba Kontroli. Rzecznik Praw
Obywatelskich. Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji. Narodowy Bank Polski
Organizacja administracji rzadowej
Prezes Rady Ministrow. Rzagdowe Centrum Legislacji. Rada Legislacyjna. Kolegium do

. . A K_W01, K_Wo02,
Spraw Stuzb Specjalnych. Organy nadzorowane przez Prezesa Rady Ministrow, nieobjgte K W03 K U01
zakresem dzialow administracji rzadowej. Agencja Bezpieczenstwa Wewngetrznego i - e

3 Agencja Wywiadu. Centralne Biuro Antykorupcyjne. Gltowny Urzad Statystyczny. K_U02, K_U03,
Polski Komitet Normalizacyjny. Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow. Urzad K_KO01,
Zamoéwien Publicznych. Urzad Regulacji Energetyki. Polska Agencja Kosmiczna. K_K02, K_K03

Organizacja Kancelarii Prezesa Rady Ministrow. Organizacja stuzby cywilnej. Rada
Stuzby Publicznej. Szef Shuzby Cywilnej. Dyrektorzy generalni urzedow. Wyzsze
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stanowiska w stuzbie cywilnej. Departament Stuzby Cywilnej w Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw. Rada Ministrow. Organy pomocnicze, komisje i komisje wspdlne Rady
Ministrow. Ministrowie. Jednostki organizacyjne podleglte ministrom lub przez nich
nadzorowane. Organizacja ministerstwa. Organizacja Skarbu Panstwa. Prokuratoria
Generalna Skarbu Panstwa. Jednostki budzetowe. Panstwowe jednostki budzetowe.
Panstwowe osoby prawne. Agencje wykonawcze. Instytucje gospodarki budzetowe;.
Panstwowe fundusze celowe. Przedsigbiorstwa panstwowe. Majatek Skarbu Panstwa i
panstwowych o0sob prawnych. Organizacja administracji podatkowej. Organizacja
administracji rzagdowe]j w terenie

Organizacja administracji samorzadowej. Samorzad gminny. Organy gminy. Urzad
gminy. Nadzor na dziatalnoscig gminng

Samorzad powiatowy. Organy powiatu. Powiatowa administracja zespolona. Starostwo K_WO1, K_W0z2,
4 powiatowe. Powiatowy urzad pracy. Kierownicy powiatowych stuzb, inspekcji i strazy K_W03, K_U01,
oraz ich jednostki organizacyjne. Komisja bezpieczenstwa i porzadku. Nadzér nad | K_U02, K_U03,
dziatalnosciag powiatu. Samorzad wojewddztwa. Organy wojewodztwa. Sejmik K_K01,
wojewodztwa. Zarzad wojewodztwa. Urzad marszatkowski. Nadzor nad dziatalno$cia K_KO02, K_K03
samorzadu wojewddztwa. Gminne, powiatowe i wojewodzkie jednostki budzetowe.
Samorzadowe zaktady budzetowe. Samorzadowe osoby prawne
Zarzadzanie. Kierowanie. Rzadzenie, administrowanie K W01, K W02,
Zarzadzanie sprawne. Proces decyzyjny. Kultura organizacyjna K_W03, K_U01,
5 Funkcje zarzadzania. Planowanie. Organizowanie. Motywowanie. Kontrolowanie K_U02, K_U03,
K_K01,
K_KO02, K_K03
Zarzadzanie w administracji publicznej
Prawo jako narzgdzie zarzadzania w administracji publicznej
Zasady zarzadzania w administracji publicznej. Zasada celowosci. Zasada kierownictwa. | K W01, K W02,
Zasada sprawnosci dzialania administracji publicznej. Zasada koordynacji. Zasada | K_WO03, K_U01,
6 kolegialno$ci i1 zasada jednoosobowosci K U02, K U03,
Etyka w administracji publicznej. Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji K_KO01,
publicznej. Opis i wartosciowanie stanowisk pracy. Motywowanie pracownikow = K K02, K K03
administracji publicznej. Stuzba cywilna. Urzgdy panstwowe. Pracownicy samorzadowi. - -
Zarzadzanie mieniem w administracji publicznej. Zarzadzanie mieniem w administracji
samorzadowej
Odniesienie do
Lp. Cwiczenia/warsztaty: przedmiotowych

efektéw uczenia si¢

VI. METODY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

Efekty uczenia Forma zajeé, w ramach ktorej
tysi Metoda weryfikacji weryfikowany jest EUS(Efekt
¢ uczenia si¢)
Wiedza:
K_Wo01,
K_W02, test Wyktad,
K_W03
Umiejetnosci:
K_U01,
K_U02, test Wyktad,
K_U03
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Kompetencje spoleczne:

K_KO1,
i—i%é test Wyktad,
VII. KRYTERIA OCENY OSIAGNIETYCH EF EKTOW UCZENIA SIE
Efokt Ocer:ja nle(.jostat(.acz.na Zakres ocen 3,0-3,5 Zakres ocen 4,0-4,5 Ocena bardzo dobra
uczeniaysie; rozﬁrtrzjiesgitenI%tzrgii/lnri]:ee'est Student zna i rozumie | Student zna i rozumie | Student zna i rozumie
gofc')W' . /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow:
K_Wo01,
K_WO02,
Pty Student uzyskuje od | Student uzyskuje od Student uzyskuj
K_U01, . s eo udent uzyskuje o udent uzyskuje o udent uzyskuje
o | ridentuzysiuje ponizei S0% | 5 g 599 max. liczby | 60 do 89% max. liczby | - powyzej 89% max.
K_U03’ ' dane yope fektu punktow dla danego punktow dla danego liczby punktow dla
K_K01, g efektu efektu danego efektu
K_KO02,
K_KO03

VIIL. NAKEAD PRACY STUDENTA — WYMIAR GODZIN I BILANS PUNKTOW ECTS

Rodzaj aktywnosci

Obciazenie studenta

ECTS Studia Studia
stacjonarne niestacjonarne

Udziat w zajgciach dydaktycznych (wyktady, ¢wiczenia, konwersatoria, projekt, 24 24
laboratoria, warsztaty, seminaria) — SUMA godzin — z punktu Il
Egzamin/zaliczenie 6 6
Udziat w konsultacjach
Projekt / esej
Samodzielne przygotowanie si¢ do zaje¢ dydaktycznych 20 20
Przygotowanie si¢ do zaliczenia zaje¢ dydaktycznych 50 50
Sumaryczne obciazenie pracg studenta (25h = 1 ECTS) SUMA godzin/ECTS 100/4 100/4
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ w bezpos$rednim kontakcie z nauczycielem 24 24
Obciazenie studenta w ramach zajec¢ 0 charakterze praktycznym
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ zwigzanych z praktycznym przygotowaniem
zawodowym
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ zwigzanych 2z przygotowaniem do
prowadzenia badan

IX. LITERATURA PRZEDMIOTU ORAZ INNE MATERIALY DYDAKTYCZNE

Literatura podstawowa przedmiotu:

z. Wiadek, Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej, Warszawa 2016.

Literatura uzupelniajaca przedmiotu:

T. Bakowski. Organziacja administracji publicznej z persepktywy powierzonych jej zadan, Warszawa 2015.
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Inne materialy dydaktyczne:
Kazusy, prezentacje




