KARTA PRZEDMIOTU

I. OGOLNE INFORMACJE PODSTAWOWE O PRZEDMIOCIE (MODULE)

JEZYK ANGIELSKI W ADMINISTRACJI / ENGLISH LANGUAGE IN ADMINISTRATION

Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej

kierunek:

Instytut Nauk Prawnych, Administracji i Bezpieczenstwa

Nazwa kierunku studiéw, poziom ksztalcenia: | Administracja

Profil ksztalcenia: | Ogolnoakademicki

Nazwa specjalnoSci: | -

Rodzaj modulu uczenia si¢: | ponadkierunkowy

Rok / Semestr: | Rok 11, semestr 6

Osoba koordynujaca przedmiot: | Mgr J. Smigiel

Wymagania wstepne (wynikajace z nastepstwa

przedmiotéow): | Ksztalcenia Jezykowego (CEFR)

Zgodnie z poziomem ,,B2” Europejskiego Systemu Opisu

II. FORMY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ORAZ WYMIAR GODZIN

Wyklad | Cwiczenia | Konwersatorium | Laboratorium | Warsztaty Projekt Seminarium | Konsultacje Eg.zamn)/ Sum_a
zaliczenie godzin
Studia stacjonarne 24 1 25
Studia niestacjonarne 12 12 1 25

III. METODY REALIZACIJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Formy zajeé Metody dydaktyczne

Cwiczenia - Zajecia realizowane w
Sali dydaktycznej w formie lektoratow

Problemowe, ¢wiczeniowo-praktyczne, pogadanka, dyskusja

IV. PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE

Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW UCZENIA SIE DLA KIERUNKU I OBSZAROW

Odniesienie do
Lp. Opis przedmiotowych efektow uczenia sie efektu
kierunkowego
Wiedza:
K_Wo01 Student zna podstawowg terminologi¢ z zakresu studiowanego kierunku w danym
K_Wo02 obszarze jezykowym. Rozpoznaje frazy, idiomy i kolokacje w zagadnieniach z zakresu
- . . . o P6S_WG
K_W03 studiowanego kierunku oraz codziennych poznanych na zajeciach. —
Ma odpowiednig wiedzg w zakresie studiowanego kierunku w jezyku angielskim.
Umiejetnosci
Absolwent potrafi przygotowac typowe prace pisemne oraz wystapienia ustne W jezyku
angielskim, dotyczace szczegétowych zagadnien administracyjnych, w tym
K_U09 odnoszacych si¢ do sfery gospodarki, z wykorzystaniem uj¢é teoretycznych, a takze
K_U10 r6znych narzgdzi praktycznych. Posiada umiejetnos$¢ przedstawienia stanowiska strony P6S_UK
K Ull w jezyku obcym. Potrafi wykorzysta¢ umiejetnosci jezykowe w zakresie administracji,
- zgodne z wymaganiami okre$lonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego.
Kompetencje spoleczne
K_KO01 Absolwent jest gotowy do uczenia si¢ przez cale zycie. Rozumie potrzebg nieustannego P6S KK
K_KO02 zdobywania nowych kompetencji oraz uzupelniania swojego wyksztalcenia w -
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K_K06

odpowiedzi na zmieniajaca si¢ sytuacje na globalnym rynku pracy. Jest gotowy do
wspotdziatania i pracy w grupie, przyjmujac w niej rézne role, w tym role Kierownicze.

V. TRESCI PROGRAMOWE (UCZENIA SIE)

Lp.

Cwiczenia/warsztaty:

Odniesienie do
przedmiotowych
efektow uczenia sie¢

Stownictwo, gramatyka, funkcje jezykowe w zakresie studiowanego jezyka.

Student postuguje si¢ bogatym zasobem $rodkow jezykowych (leksykalnych,
gramatycznych, ortograficznych oraz fonetycznych), umozliwiajacym realizacj¢
pozostatych wymagan ogdlnych w zakresie administracji.

P6S_WG

Sprawnosci jezykowe zgodne z wymaganiami ustalonymi dla okreslonego obszaru i
poziomu ksztatcenia Polskiej Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego;
umiejetno$¢ stuchania, méwienia, czytania i pisania na poziomie B2+.

I Rozumienie wypowiedzi:

1. Student rozumie ze stuchu teksty o ré6znorodnej formie i dtugosci (np. rozmowy,
dyskusje, wywiady, wyktady, komunikaty, instrukcje, wiadomosci, audycje radiowe

i telewizyjne) w r6znych warunkach odbioru.

2. Student rozumie wypowiedzi pisemne o r6znorodnej formie i dtugosci (np. artykuty
prasowe, recenzje, wywiady, teksty literackie).

Il. Tworzenie wypowiedzi:
1. Student tworzy ptynne i zrozumiate, dtuzsze wypowiedzi ustne. Student spetnia
wymagania okreslone dla zakresu pod stawowego, a ponadto:
a) wyjasnia sposob obstugi bardziej skomplikowanych urzadzen oraz procedury po
stepowania (np. zatatwianie spraw w instytucjach);
b) przedstawia w logicznym porzadku argumenty za i przeciw danej tezie lub
rozwigzaniu.
2. Student tworzy dtuzsze wypowiedzi pisemne (np. list formalny, rozprawka, opis,
opowiadanie, sprawozdanie, recenzja), bogate i spdjne pod wzgledem tresci.
Student spelnia wymagania okreslone dla zakresu pod stawowego, a ponadto:
a) wyjasnia sposob obstugi bardziej skomplikowanych urzadzen oraz procedury
postepowania (np. zatatwianie spraw w instytucjach);
b) przedstawia w logicznym porzadku argumenty za i przeciw danej tezie lub
rozwigzaniu

Il Reagowanie na wypowiedzi:
1. Student reaguje ustnie w sposob ptynny w réznorodnych, bardziej ztozonych
sytuacjach.
Student spetnia wymagania okre$lone dla zakresu podstawowego, a ponadto:
a) prowadzi negocjacje w trudnych sytuacjach zycia codziennego (np. niezastuzone
oskarzenie, spowodowanie szkody);
b) aktywnie uczestniczy w rozmowie i dyskusji (przedstawia opinie i argumenty,
odpiera argumenty przeciwne);
c¢) komentuje, zgadza si¢ lub kwestionuje zdanie innych uczestnikow dyskusji;
d) spekuluje na temat przyczyn i konsekwencji zdarzen przesztych i przysztych;
e) wysuwa i rozwaza hipotezy.
2. Student reaguje w formie dtuzszego, ztozonego tekstu pisanego (np. list prywatny
lub formalny, sprawozdanie) w sytuacjach formalnych i nieformalnych.
Student spelnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego, a ponadto:
a) prowadzi negocjacje w trudnych sytuacjach zycia codziennego (np. niezastuzone
oskarzenie, spowodowanie szkody);
b) ustosunkowuje si¢ do opinii innych osob;
C) przedstawia opinie i argumenty, odpiera argumenty przeciwne;
d) komentuje, akceptuje lub kwestionuje zdanie innych;
e) spekuluje na temat przyczyn i konsekwencji zdarzen przesztych i przysztych;
f) wysuwa i rozwaza hipotezy

IV. Przetwarzanie wypowiedzi:

P6S_UK
P6S_KK
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1. Student przetwarza tekst ustnie lub pisemnie.
Student spelnia wymagania okreslone dla zakresu pod stawowego, a ponadto:
a) streszcza ustyszany lub przeczytany tekst;

b) rozwija notatke, ogloszenie, nagtéwki prasowe;
¢) stosuje zmiany stylu lub formy tekst

VI. METODY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

Efekty uczenia

Metoda weryfikacji

Forma zajeé, w ramach ktorej
weryfikowany jest EUS(Efekt

si¢ uczenia si¢)
Wiedza:
K Wo1 Zaliczenie na ocen¢ — metoda podsumowujaca.
K_WOZ Sprawdzanie wiedzy w czasie konwersatorium/ éwiczen. Cwiczenia
- Dyskusja w czasie konwersatorium — metoda formujaca. Obserwacja pracy Konwersatoria
K_W03 .
- studenta — metoda formujaca.
UmiejetnoSci:
Zaliczenie na ocen¢ — metoda podsumowujaca.
K_U09 Sprawdzanie wiedzy w czasie konwersatorium/ ¢wiczen. . .
. . . . . Cwiczenia
K_U10 Dyskusja w czasie konwersatorium — metoda formujaca. Obserwacja pracy .
. Konwersatoria
K_U11 studenta — metoda formujgca.
Ocena aktywnosci studenta w czasie zajec.
Kompetencje spoleczne:
K_KO01 Zaliczenie na oceng — metoda podsumowujaca. . )
. . . ) Cwiczenia
K_KO02 Dyskusja w czasie konwersatorium — metoda formujaca. .
. L, Konwersatoria
K_KO06 Ocena aktywnosci studenta w czasie zajgc.
VII. KRYTERIA OCENY OSIAGNIETYCH EFEKTOW UCZENIA SIE
Ocena nlet_jostat(_ecz_na Zakres ocen 3,0-3,5 Zakres ocen 4,0-4,5 Ocena bardzo dobra
Efekty Student nie zna i nie

uczenia sie¢

rozumie/nie potrafi/nie

Student zna i rozumie

Student zna i rozumie

Student zna i rozumie

jest gotow: /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow:
0
C 61-74% 75-89% Od _90&
Mniej niz 60% . . W stopniu bardzo
. . W stopniu dostatecznym W stopniu dobrym zna
Nie zna podstawowej ha podstawo odstawo dobrym zna
terminologii z zakresu zhap wowg p wowa podstawowa

studiowanego kierunku w
danym obszarze
jezykowym. Nie

terminologi¢ z zakresu

studiowanego kierunku
w danym obszarze

jezykowym. Rozpoznaje

terminologi¢ z zakresu
studiowanego kierunku
w danym obszarze
jezykowym. Rozpoznaje

terminologi¢ z zakresu
studiowanego kierunku
w danym obszarze

K_WO01 rOZpozinséTof|£:iii13¢°mow frazy, idiomy i kolokacje | frazy, idiomy i kolokacje Rojfzoyzlzoa‘.?]ff o
K_Wo02 dnieni hJ K w zagadnieniach z w zagadnieniach z idi P 'kJI K 2y,
K W03 zagadnieniach z zaresu zakresu studiowanego zakresu studiowanego \diomy 1 Kolokacje w
— studiowanego kierunku Kierunku oraz Kierunku oraz zagadnieniach z zakresu
oraz codnennych codziennych poznanych | codziennych poznanych studlowanegp Kierunku
poznanych na zajeciach. na zajeciach. Ma na zajcciach. Ma oraz Cod2|enr}ych
Nle. ma OdeWIedmeJ dostateczng wiedze w odpowiednig wiedzg w poznanych na “ ecf‘laCh'
Wledzy w za_kre5|e zakresie studiowanego zakresie studiowanego Ma Odpowwdma
studiowanego kierunku w Kierunku w iezvku Kierunku w iezvka wiedze¢ w zakresie
jezyku angielskim. an ielskfr@n Y an ielsk;ren 4 studiowanego kierunku
g ' g ' w jezyku angielskim.
K_U09 Mniej niz 60% 61-74% 75-89% Od 90%
K_U10 Absolwent nie potrafi W stopniu dostatecznym W stopniu dobrym W stopniu bardzo
K_U11 przygotowac typowych absolwent potrafi absolwent potrafi dobrym absolwent
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prac pisemnych oraz
wystgpien ustnych w
jezyku angielskim,
dotyczacych
szczegdtowych
zagadnien
administracyjnych, w
tym odnoszacych si¢ do
sfery gospodarki, z
wykorzystaniem uj¢é
teoretycznych, a takze
réznych narzegdzi
praktycznych. Nie
posiada umiej¢tnosci
przedstawienia
stanowiska strony w
jezyku obcym. Nie
potrafi wykorzysta¢
umiejetnosci jezykowych
w zakresie administracji,
zgodnych z
wymaganiami
okreslonymi dla poziomu
B2 Europejskiego
Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego

przygotowac typowe
prace pisemne oraz
wystapienia ustne w
jezyku angielskim,
dotyczace
szczegolowych
zagadnien
administracyjnych, w
tym odnoszacych si¢ do
sfery gospodarki, z
wykorzystaniem ujeé
teoretycznych, a takze
roznych narzedzi
praktycznych. Posiada
umiej¢tnosé
przedstawienia
stanowiska strony w
jezyku obcym. Potrafi
wykorzystaé
umiejetnosci jezykowe w
zakresie administracji,
zgodne z wymaganiami
okres$lonymi dla poziomu
B2 Europejskiego
Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego.

przygotowac typowe
prace pisemne oraz
wystapienia ustne w
jezyku angielskim,
dotyczace
szczegolowych
zagadnien
administracyjnych, w
tym odnoszacych si¢ do
sfery gospodarki, z
wykorzystaniem ujeé
teoretycznych, a takze
ro6znych narzedzi
praktycznych. Posiada
umiejetnosé
przedstawienia
stanowiska strony w
jezyku obcym. Potrafi
wykorzystaé
umieje¢tnosci jezykowe w
zakresie administracji,
zgodne z wymaganiami
okreslonymi dla poziomu
B2 Europejskiego
Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego.

potrafi przygotowaé
typowe prace pisemne
oraz wystgpienia ustne
w jezyku angielskim,
dotyczace
szczegolowych
zagadnien
administracyjnych, w
tym odnoszacych si¢ do
sfery gospodarki, z
wykorzystaniem ujeé
teoretycznych, a takze
roéznych narzedzi
praktycznych. Posiada
umiejetnosé
przedstawienia
stanowiska strony w
jezyku obcym. Potrafi
wykorzystaé
umigjetnosei jezykowe
w zakresie
administracji, zgodne z
wymaganiami
okreslonymi dla
poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego.

K_KO01
K_K02
K_KO06

Mniej niz 60%
Absolwent nie jest
gotowy do uczenia si¢
przez cate zycie. Nie
rozumie potrzeby
nieustannego zdobywania
nowych kompetencji oraz
uzupehiania swojego
wyksztatcenia w
odpowiedzi na
zmieniajacg si¢ sytuacje
na globalnym rynku
pracy. Nie jest gotowy do
wspotdzialania i pracy w
grupie, przyjmujac w niej
roézne role, w tym role
kierownicze.

61-74%

W stopniu dostatecznym
absolwent jest gotowy do
uczenia si¢ przez cate
zycie. Rozumie potrzebe
nieustannego
zdobywania nowych
kompetencji oraz
uzupelniania swojego
wyksztalcenia w
odpowiedzi na
zmieniajaca si¢ sytuacje
na globalnym rynku
pracy. Jest gotowy do
wspotdziatania i pracy w
grupie, przyjmujac w
niej rézne role, w tym
role kierownicze.

75-89%

W stopniu dobrym
absolwent jest gotowy do
uczenia si¢ przez cate
zycie. Rozumie potrzebe
nieustannego
zdobywania nowych
kompetencji oraz
uzupelniania swojego
wyksztatcenia w
odpowiedzi na
Zmieniajaca si¢ sytuacje
na globalnym rynku
pracy. Jest gotowy do
wspoétdziatania i pracy w
grupie, przyjmujac w
niej rézne role, w tym
role kierownicze.

Od 90%

W stopniu bardzo
dobrym absolwent jest
gotowy do uczenia si¢

przez cale zycie.

Rozumie potrzebg

nieustannego
zdobywania nowych
kompetencji oraz
uzupelniania swojego
wyksztatcenia w
odpowiedzi na
zmieniajacg si¢ sytuacje
na globalnym rynku
pracy. Jest gotowy do
wspotdziatania i pracy
W grupie, przyjmujac w
niej rézne role, w tym
role kierownicze.

VIIL. NAKEAD PRACY STUDENTA — WYMIAR GODZIN I BILANS PUNKTOW ECTS

Rodzaj aktywnosci

Obciazenie studenta

ECTS Studia Studia
stacjonarne niestacjonarne
Udziat w zaj¢ciach dydaktycznych (wyktady, éwiczenia, konwersatoria, projekt, 25 25
laboratoria, warsztaty, seminaria) — SUMA godzin — z punktu Il
Egzamin/zaliczenie 1 1
Udziat w konsultacjach 12
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Projekt / esej

Samodzielne przygotowanie si¢ do zaje¢ dydaktycznych 10 10
Przygotowanie sie do zaliczenia zaje¢ dydaktycznych

Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (25h = 1 ECTS) SUMA godzin/ECTS 25— (1ECTYS) 25— (1ECTYS)
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ w bezpos$rednim kontakcie z nauczycielem 24 12
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ 0 charakterze praktycznym 24 12

Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ zwigzanych z praktycznym przygotowaniem
zawodowym

Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ zwigzanych z przygotowaniem do
prowadzenia badan

IX. LITERATURA PRZEDMIOTU ORAZ INNE MATERIALY DYDAKTYCZNE

Literatura podstawowa przedmiotu:
podreczniki do nauki jezyka obcego na poziomie dostosowanym do poziomu jezykowego studentow

Literatura uzupelniajaca przedmiotu:
materiaty wlasne lektordw, w tym artykuly zawierajace tresci kierunkowe

Inne materialy dydaktyczne:
Plyty audio, ptyty DVD




