ZASADY i PROCEDURY

wyjazdow nauczycieli akademickich MANS w Warszawie
w celach dydaktycznych
Programu Erasmus+ STA
2021-2027

1. Zasady ogolne
Wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

W ramach programu Erasmus moga wspotpracowac szkoly wyzsze z 27 krajow
cztonkowskich UE, czterech panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego - Islandii,
Lichtensteinu, Norwegii, Szwajcarii oraz dwoch krajow kandydujacych - Chorwacji i Turcji.

Wymiana nauczycieli akademickich moze by¢ realizowana wylacznie z uczelnig
posiadajaca KARTE UCZELNI ERASMUS+ wazng w danym roku akademickim, z ktora
MANS w Warszawie podpisala umowe bilateralng przewidujaca wymiane nauczycieli
akademickich.

Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych dla
studentow uczelni partnerskiej. Przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do uczelni
partnerskiej powinien by¢ uzgodniony pomigdzy stronami program zaje¢¢ do przeprowadzenia
przez nauczyciela akademickiego — ,Indywidualny Program Nauczania”. Niezbednymi
elementami przedstawionego programu nauczania sg zaktadane cele nauczania, zawarto$¢
programu zaje¢ dydaktycznych oraz oczekiwane rezultaty.

Kryteria kwalifikujace nauczycieli akademickich do wyjazdu:
- nauczyciel akademicki musi by¢ zatrudniony w MANS w Warszawie,

- nauczyciel akademicki ubiegajacy si¢ o wyjazd moze mie¢ obywatelstwo polskie
lub innego kraju albo status bezpanstwowca,

- konieczna jest znajomos$¢ jezyka obcego, w stopniu umozliwiajagcym prowadzenie
zaj¢¢ dydaktycznych w uczelni przyjmujacej oraz doswiadczenie dydaktyczne



Pobyt nauczyciela akademickiego w uczelni przyjmujacej musi by¢ rozpoczety
i zakonczony w okresie pomiedzy 1 czerwca danego roku a 30 wrzesnia nastepnego roku.
Standardowa dtugo$¢ pobytu nauczyciela akademickiego - jeden tydzien.

Dopuszcza si¢ pobyt krétszy podczas ktérego nauczyciel akademicki jest zobowigzany
do przeprowadzenia co najmniej 5 godzin zaj¢¢ dydaktycznych.

2. Procedury kwalifikacyjne dla nauczycieli akademickich MANS w Warszawie
ubiegajacych si¢ o0 wyjazd w ramach programu Erasmus+ STA

Aplikowanie

1. Podstawg kwalifikacji nauczyciela akademickiego na wyjazd w celu prowadzenia
zaj¢¢ dydaktycznych jest ,,Indywidualny Program Nauczania” uzgodniony pomig¢dzy stronami
przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do uczelni partnerskiej przedstawiajacy cele,
zawartos¢ 1 oczekiwane rezultaty planowanych zajgc.

2. Wniosek o wyjazd wraz z ,,Indywidualnym programem nauczania” nalezy zgtosi¢
do Uczelnianego Koordynatora ds. Programu Erasmus+

3.  Wnioski zlozone przez zainteresowanych nauczycieli akademickich rozpatrywane
s3 na biezgco.

4. Przy wyborze kandydata bierze si¢ pod uwage ,Indywidualny Program
Nauczania”, jak réwnie z do§wiadczenie zawodowe 1 kompetencje jezykowe kandydata.

5. W przypadku ubiegania si¢ o wyjazd przez nauczycieli akademickich
spetniajacych identyczne kryteria jakosciowe pierwszenstwo beda miaty osoby wyjezdzajace
PO raz pierwszy.

6. Decyzje o zakwalifikowaniu na wyjazd podejmuje Komisja Kwalifikacyjna
powolana przez Rektora.

Organizacja wyjazdu

1.  Pobyt nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety
1 zakonczony w danym roku akademickim.

2. Pobyt nauczyciela akademickiego na wyjezdzie typu STA powinien trwaé co
najmniej 5 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wyjazdy trwajace
kroce;.



3. Podczas jednego wyjazdu nauczyciel akademicki zobowigzany jest do
przeprowadzenia co najmniej 5 godzin zaje¢ dydaktycznych dla studentow uczelni

przyjmujacej.

4.  Z nauczycielem akademickim zakwalifikowanym na wyjazd w programie
ERASMUSH+ zostanie sporzadzona indywidualna pisemna umowa finansowa.

5. Przekazanie stypendium nauczycielowi akademickiemu moze nastapi¢ tylko pod
warunkiem zaakceptowania przez nauczyciela wszystkich warunkéw umowy.

6.  Stypendium zostanie wyplacone w sposob uzgodniony migdzy stronami. Jest ono
przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem oraz pobytem
w uczelni partnerskiej. Stypendium nie musi pokrywa¢ pelnych kosztow podrozy
i pobytu.

7.  Wyjezdzajacy nauczyciel we wlasnym zakresie ubezpiecza si¢ na czas podrozy
1 pobytu w uczelni partnerskie;j.

8. Po powrocie nauczyciel zobowigzany jest w terminie ustalonym w indywidualnej
umowie przekazac :

a/ pisemne zaswiadczenie o okresie pobytu wystawione przez uczelnie partnerska

z informacja o liczbie godzin przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych. Zas$wiadczenie to
powinno by¢ sporzadzone na papierze firmowym uczelni przyjmujace;.

b/ ztozy¢ sprawozdanie z wyjazdu do 14 dni od powrotu w formie pisemnej do Biura
Erasmus+ MANS Warszawa. Po uzgodnieniu elementy sprawozdania i zdj¢cia z wymiany
moga by¢ umieszczone na stronie internetowej Uczelni.

¢/ ewentualnie inne dokumenty wymagane w ramach Programu Erasmus+ niezbedne do
rozliczenia wyjazdu 1 okreslone w umowie zawartej mi¢dzy stronami

3. ZASADY FINANSOWANIA WYJAZDU



Srodki finansowe przeznaczone na stypendium dla pracownika uczelni wynikaja
z umowy podpisanej przez MANS w Warszawie z Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie si¢
przez cate zycie” 1 zostaly obliczone na podstawie zasad realizacji dziatan i zarzadzania
funduszami w danym roku akademickim, ktoéry jest dostepny na stronie internetowej
Narodowej Agencji:
www.erasmus.org.pl

Stypendium wyptacane z budzetu programu Erasmus+ pozwala na pokrycie czgsci
kosztow zwigzanych z podréza i pobytem za granicg. Wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na
wyjazd zalezy od dilugosci pobytu i jest obliczana na podstawie okre§lonych w wyzej
wymienionym zatgczniku dziennych lub tygodniowych stawek odnoszacych si¢ do kosztow
utrzymania w poszczegolnych krajach.

Wyptata stypendium na rzecz nauczyciela akademickiego nastagpi na warunkach
i1 w wysokosci ustalonej w indywidualnej umowie zawartej pomigdzy nauczycielem
akademickim a MANS w Warszawie.



